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ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ  

КИРЖАЧСКОГО  РАЙОНА ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ



	
	11.02.2015 г.
	
	№
	19
	

	

	О плане основных вопросов экономической  и контрольной работы финансового управления администрации района на 2015 год
	


Рассмотрев отчеты отделов и специалистов финансового управления администрации района  (далее - управления) о выполнении плана основных вопросов экономической и контрольной работы управления за 2014 год, отмечаю, что сотрудниками управления  принимались меры по укреплению доходной базы бюджета муниципального района,  в том числе путем привлечения дополнительных финансовых средств из областного бюджета, а также по обеспечению режима экономии бюджетных средств.

В целях увеличения доходной части бюджета, реализации мер по повышению эффективности бюджетных расходов на основе принципов бюджетирования, ориентированного на результат, предотвращения фактов нецелевого использования средств бюджета муниципального района, укрепления финансовой дисциплины

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Принять к сведению отчет о выполнении плана экономической и контрольной работы финансового управления администрации района за 2014 год (приложение № 1).

2. Утвердить план основных вопросов экономической и контрольной работы финансового управления администрации района на 2015 год (приложение № 2).

3. Рекомендовать заведующим финансовыми отделами муниципальных образований поселений подвести итоги выполнения своих планов за 2014 год, принять соответствующие планы экономической и контрольной работы на 2015 год и обеспечить их выполнение.

4. Бюджетному отделу (О.М.Корнилова) довести настоящий приказ до сведения  финансовых отделов муниципальных образований поселений.

5. Настоящий приказ подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте администрации района  в пределах информационного ресурса финансового управления.

6. Контроль за выполнением плана работы на 2015 год возлагаю на заместителя начальника финансового управления – заведующую бюджетным отделом Корнилову О.М., заведующую отделом бюджетного учета и отчетности Стародубцеву Г.А., заведующую отделом доходов и экономического анализа Аношину Е.Б., заведующую контрольно-ревизионным отделом Уколову Е.А. 
	Начальник финансового управления 
	
	О.В. Каленова


Ознакомлены:       

Приложение №1 

к приказу финансового управления 

от 11.03.2015 г.   № 19
О Т Ч Е Т
о выполнении плана экономической и контрольной работы финансового управления администрации Киржачского района за 2014 год

С целью приведения в соответствие с требованием Бюджетного кодекса Российской Федерации бюджетным отделом совместно с отделами финансового управления разработано и принято:

1.Решений Совета народных депутатов района:

- от 17.12.2014№49/391 «О бюджете муниципального образования Киржачский  района на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов»;

- от 29.05.2014 №42/347 «Об утверждении отчёта об исполнении бюджета муниципального образования Киржачский район за 2013 год»; 

- от 24.12.2013 №37/319 «О бюджете муниципального образования Киржачский район на 2014год и на плановый период 2015 и 2016 годов»;

- 9 решений «О внесении изменений в решение Совета народных депутатов района от 24.12.2013 №37/319  «О бюджете муниципального образования Киржачский район на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов» (№40/338; №41/344; №42/350; №44/358; №45/361; №46/366; №47/370; №48/375; №49/392).

2.Постановлений администрации района:

-от 31.03.2014 №356 «О плане мероприятий по повышению эффективности бюджетных расходов на 2014 – 2016 годы»;

- от 16.05.2014 № 584 «Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования Киржачский  район за первый квартал 2014 года»;

      - от 20.08.2014 № 1096 «Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования Киржачский район за первое полугодие 2014 года»;

        -29.08.2014№1124 «Об основных направлениях бюджетной и налоговой политики Киржачского района и других исходных данных для составления проекта бюджета муниципального образования Киржачский район на 2015год и на плановый период 2016 и 2017годов»;

      - от 26.09.2014№1280 «Об утверждении муниципальной программы муниципального образования Киржачский район «Управление муниципальными  финансами и муниципальным долгом»;

- от 30.10.2014 №1486 «Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального района за девять месяцев 2014 года»;

       - от 31.12.2014 №1880 «О мерах по реализации решения Совета народных депутатов района от 17.12.2014 №49/391 «О бюджете муниципального образования Киржачский район на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов». 

Бюджетным отделом финансового управления непосредственно подготовлены  проекты: 
1.Решения Совета народных депутатов района:

- в сентябре 2014 года проект  «О порядке представления межбюджетных трансфертов из бюджета муниципального образования Киржачский район бюджетам муниципальных образований поселений, расположенных на территории Киржачского района»;

2.Постановлений администрации района:

- от 28.03.2014№352 «Об утверждении Порядка проведения мониторинга просроченной  кредиторской задолженности и дебиторской задолженности  муниципальных учреждений муниципального образования Киржачский район»; 

     -от 31.03.2014№357 «О муниципальном долге муниципального

образования Киржачский район Владимирской области»; 

- от 31.03.2014 №358 «О ведении муниципальной долговой книги муниципального образования Киржачский район Владимирской области»;

     - от 21.05.2014№609 « О внесении изменений в приложение к постановлению администрации района от 12.12.2014 №1715 «Об  утверждении плана мероприятий  по росту доходов, оптимизации расходов и совершенствованию долговой политики муниципального образования Киржачский район»;

-от 04.06.2014№717 «О внесении изменений в постановление администрации района от 28.11.2012 №1412 «Об утверждении нормативов  формирования расходов на содержание органов формирования расходов на содержание органов местного самоуправления поселений Киржачского района»;

- от 17.09.2014№1229 «О внесении изменений в приложение к постановлению главы района от 18.03.2011№ 350 «О порядке проведения мониторинга качества управления финансами, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета муниципального района»;

- от 12.11.2014№1540 «О внесении изменений в постановление администрации района от 28.11.2012№1412 «Об утверждении нормативов формирования расходов на содержание органов местного самоуправления поселений Киржачского района»;

-   от 24.12.2014 №1817 «О принятии полномочий по исполнению и контролю за исполнением бюджета сельского поселения  Кипревское», от 24.12.2014 №1816 «О принятии полномочий по исполнению и контролю за исполнением бюджета сельского поселения  Горкинское », от 24.12.2014 №1818 «О принятии полномочий по исполнению и контролю за исполнением бюджета сельского поселения  Першинское », от 24.12.2014 №1819 «О принятии полномочий по исполнению и контролю за исполнением бюджета сельского поселения  Филипповское»;

           - от 31.12.2014№1868 «О подведомственности муниципальных учреждений главным распорядителям  средств бюджета муниципального образования Киржачский район Владимирской области».

3. Распоряжения администрации района:

- от 30.05.2014 №41-р «Об утверждении плана-графика размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд администрации Киржачского района Владимирской области на 2014 год»;

- от 05.06.2014 №45-р «Об утверждении документации электронного аукциона на оказание услуг по предоставлению кредита бюджету муниципального образования Киржачский район с открытием возобновляемой кредитной линии на финансирование дефицита бюджета муниципального образования Киржачский район, погашение муниципальных долговых обязательств муниципального образования Киржачский район в сумме 43699200 (сорок три миллиона шестьсот девяносто девять тысяч двести) рублей»;

- от 10.06.2014 №51-р и №52-р «О внесении изменений в распоряжение администрации района от 05.06.2014 №45р «Об утверждении документации электронного аукциона на оказание услуг по предоставлению кредита бюджету муниципального образования Киржачский район с открытием возобновляемой кредитной линии на финансирование дефицита бюджета муниципального образования Киржачский район, погашение муниципальных долговых обязательств муниципального образования Киржачский район в сумме 43699200 (сорок три миллиона шестьсот девяносто девять тысяч двести) рублей»;

- от 07.08.2014 №79-р «О создании рабочей группы по формированию проекта бюджета муниципального района на очередной финансовый год  и на плановый период».

Бюджетным отделом в целях обеспечения качественной организации исполнения бюджета муниципального района подготовлены приказы: 

-от 27.05.2014№40 «О внесении изменений в приложение №1 к приказу финансового управления администрации района от 25.12.2013№110 «Об утверждении порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального района и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета муниципального района (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального района»;

- от 31.07.2014№64 «О порядке и методике планирования бюджетных ассигнований бюджета муниципального образования Киржачский район на очередной финансовый год и на плановый период»;

- от 17.09.2014№79 «О порядке проведения мониторинга качества управления финансами, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета муниципального района по показателям приложения №2 Положения о порядке проведения мониторинга качества управления финансами, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета муниципального района, утвержденного постановлением главы района от 18.02.2011№350;

- 5 приказов (от 15.04.2014г. № 23, от 05.05.2014г. № 30, от  17.09.2014 №81, от 25.09.2014 №84, от 21.10.2014 №95) «О внесении дополнений в приказ финансового управления администрации района от 25.12.2013 года №108 «Об утверждении перечня кодов подвидов по видам доходов, поступающих в бюджет муниципального образования Киржачский район, главными администраторами которых являются органы администрации района»;

- 11 приказов (от 12.02.2014г. № 8, от 14.04.2014г. № 21, от 05.05.2014г. № 29, от 20.05.2014г. № 35, от 23.07.2014г. № 59, от 27.08.2014 №73, от 02.09.2014 №75, от 17.09.2014 №80, от 25.09.2014 №83, от 21.10.2014 №94, от 30.10.2014 №98) «Об администрировании доходов бюджета муниципального района» в части внесения изменений и дополнений в перечень главных администраторов доходов бюджета муниципального района, утверждённый согласно приложению №1 к решению Совета народны депутатов Киржачского района от 24.12.2013 №37/319 «О бюджете муниципального района на 2014 год и на плановый период 2015-2016 годов»;

- 5 приказов (от 05.02.2014г. № 6, от 28.03.2014г. № 17, от 06.05.2014г. № 31, от 24.09.2014г. № 82, от 30.10.2014г. № 99) «О внесении изменений в приказ финансового управления администрации района 29.10.2013 №99 «Об утверждении перечня кодов главных администраторов средств бюджета муниципального образования Киржачский район и Указаний о порядке применения классификации расходов бюджета»;

- от 18.12.2014г. № 107 «Об утверждении перечня кодов подвидов по видам доходов, поступающих в бюджет муниципального образования Киржачский район, главными администраторами  которых являются органы администрации района»;
- от 25.12.2014г. № 115 «О внесении изменений в приказ финансового управления от 25.12.2013 №110 «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального района и бюджетных расписаний главных распорядителей средств бюджета муниципального района (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального района)».

В рамках мер по реализации решения Совета народных депутатов района от 24.12.2013 №37/319 «О бюджете муниципального образования Киржачский район на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов», утвержденных постановлением администрации района от 31.12.2013 №1851, для своевременного и качественного исполнения бюджета финансовым управлением использовались кассовый план и предельные объемы финансирования, позволяющие планировать как периоды кассовых разрывов, так и периоды наличия временно свободных средств бюджета и сформировать оперативную информацию для принятия эффективных решений по управлению средствами. 

В целях качественного составления кассового плана и обеспечения ритмичности исполнения бюджета муниципального района в 2014 году использовался  приказ финансового управления  от 01.03.2013 №13 «Об утверждении Порядка составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального района и  доведения до главных распорядителей бюджетных средств предельных объемов финансирования». 

В 2014 году отсутствует факт превышения кассовых выплат над показателями сводной бюджетной росписи. До главных распорядителей средств бюджета муниципального района своевременно доведены  показатели сводной бюджетной росписи, перечень публичных нормативных обязательств и лимиты бюджетных обязательств в соответствии с приказом финансового управления от 25.12.2013 №110 «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального района и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета муниципального района (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального района)».

По представленной месячной и квартальной бюджетной отчётности главных распорядителей средств бюджета муниципального района и муниципальных образований городского и сельских поселений проводились камеральные проверки на соответствие требованиям к её составлению в соответствии с приказом финансового управления администрации района от 03.03.2010 №12 в части плановых назначений.  Результаты проверок отражены в справках.
Работниками бюджетного отдела в 2014 году проведено  24   проверки, которыми охвачено  51    муниципальное учреждение:

Проведены следующие проверки:

     1.  составления плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетных муниципальных учреждений (МБОУ     ДОД «ЦДТ», МБУ «РЦФКиС», МБОУ ДОД «Детский оздоровительно-образовательный спортивный центр»,  по 7 муниципальным бюджетным общеобразовательным  учреждениям;

2. составления бюджетных смет (планирования расходов на оплату  потребности  в тепловой и электрической энергии, услуг связи, водоснабжения и водоотведения, соблюдению лимитов потребления  коммунальных услуг) по 9 муниципальным казенным общеобразовательным учреждениям;

3. планирования и расходования оплаты труда педагогических работников общеобразовательных учреждений и учреждений дополнительного образования детей Киржачского района за 2013-2014 годы; по 8 учреждениям сферы культуры;

4. составления бюджетной сметы МКУ «ХТУ», МКУ «Киржачский районный архив», администрации Киржачского района; Совета народных депутатов Киржачского района; финансового управления администрации Киржачского района

   5    составления и исполнения бюджетной росписи по финансовому управлению администрации района, выполнения требований бюджетного кодекса Российской Федерации.

В ходе проверок выявлено:

1.     по МКУ «ХТУ» - превышение принятых расходных обязательств над доведенными лимитами бюджетных обязательств составляет 873,529 тысячи рублей. В Соглашениях от 25.12.2013 г о внесении изменений в договор оказания информационных услуг не указан конкретный перечень экземпляров систем и их стоимость. Превышение расходных обязательств, принятых на основе заключенных договоров над лимитами потребления коммунальных услуг составило по тепловой энергии -0,048-70 тыс. руб.

- 55 проектов муниципальных правовых актов, подлежащих в 2014 году принятию Советом народных депутатов района, администрацией района.

          Проведена проверка плановых назначений в отчётах об исполнении консолидированного бюджета за  2014 год, подготовлена пояснительная записка к отчёту об исполнении консолидированного отчёта для представления в ДФБНП.

В течение 2014 года подготовлено и направлено на рассмотрение                                                                           42 проекта муниципальных правовых актов (решений Совета народных депутатов,  постановлений администрации района и распоряжений главы администрации района). 

Рассмотрены и даны 57  ответов на письма по отдельным вопросам расходования средств бюджета муниципального района, подготовлено более 120 информаций,   напоминаний, рекомендаций. 

Проведено 130 контрольных  мероприятий по проверке отчетов об исполнении бюджета муниципальных образований поселений и отчетов главных распорядителей бюджета муниципального района,  заявок на финансирование и документов к ним, справки о внесении изменений в сводную бюджетную роспись за 2014 год.

Кроме того, работниками бюджетного отдела финансового управления администрации района в 2014 году проведен анализ:

- исполнения смет расходов по учреждениям образования, культуры за 2013 год, 1 квартал, 1 полугодие и 9 месяцев 2014 года;

- сводной отчетности по расходам, связанным с исполнением целевых субсидий и субвенций, выделенных из областного бюджета по учреждениям образования, культуры;

- состояния просроченной кредиторской и дебиторской задолженности по получателям средств бюджета муниципального района за 2013 год, I полугодие 2014 года и 9 месяцев 2014 года;

В течение года постоянно анализировался ход исполнения бюджета муниципального района (за 2013 год, 1квартал, 1 полугодие и 9месяцев 2014 года). Итоги исполнения бюджета по доходам и расходам ежеквартально  направлялись главе  администрации района на рассмотрение и утверждение.

Осуществлялся мониторинг выполнения мероприятий по оптимизации бюджетных расходов, выполнения установленных заданий по предоставлению муниципальных услуг бюджетными учреждениями за 2013 год, первое полугодие, 9месяцев 2014 года.

В соответствии с постановлением администрациями района от 30.05.2013 №773 «О порядке ведения реестра расходных обязательств муниципального образования Киржачский район» в 2014 году составлены  уточненный, предварительный и плановый реестры расходных обязательств муниципального образования Киржачский район и сводные реестры муниципальных образований поселений, расположенных на территории района. Направлена информация в ДФБНП.

 Сверка исходных данных для расчётов дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности муниципального образования Киржачский район проведена с муниципальными образованиями поселений, расположенными на территории района, на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов.                                                       Проведена оценка показателей годового мониторинга качества управления финансами, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета муниципального района, в части  исполнения бюджета муниципального района за отчётный финансовый год и документов, используемых при составлении проекта бюджета муниципального района на 2015год и на плановый период 2016 и 20167годов.

            Подготовлена информация о результатах оценки качества управления финансами главных распорядителей средств бюджета муниципального района.

Данные мониторинга опубликованы в сети Интернет на официальном сайте администрации района в пределах информационного ресурса финансового управления

        Проведен мониторинг местных бюджетов муниципальных образований Киржачского района за 2013 год и за 1 полугодие 2014 года, показатели которого направлены в департамент финансов, бюджетной и налоговой политики администрации Владимирской области в установленные сроки.

Подготовлены показатели и предоставлены в департамент финансов, бюджетной и  налоговой политики для оценки качества управления бюджетным процессом в муниципальном образовании Киржачский район.

Составлен бюджет для граждан на основе проекта решения Совета народных депутатов района об исполнении бюджета муниципального образования Киржачский район за 2013 год и на основе проекта решения Совета народных депутатов района о бюджете муниципального образования Киржачский район на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017годов. 

       Принято участие в разработке прогноза социально – экономического развития на 2015–2017 годы. 

Главным распорядителям средств бюджета муниципального района подготовлены и направлены методические рекомендации об особенностях формирования проектов бюджетов по соответствующим отраслям.

Порядок учёта и регистрации  муниципального долга в муниципальной  долговой  книге муниципального образования Киржачский район и передача (регистрация) информации о долговых обязательствах муниципальных образований, расположенных на территории Киржачского района, отражённых в их муниципальных долговых книгах, осуществляется в соответствии с приказом от 03.10.2013№89 «О ведении муниципальной долговой книги муниципального образования Киржачский район и передачи (регистрации) информации о долговых обязательствах муниципальными образованиями Киржачского района, отраженных в муниципальных долговых книгах». 

На 01.01.2015 года проведена сверка расчётов по долговым обязательствам Киржачского района перед областным бюджетом.
Отделом бюджетного учета и отчетности осуществлялось ведение учета исполнения бюджетной сметы финансового управления администрации района. При этом своевременно формировались отчетность главного распорядителя средств бюджета муниципального района, отчетность в соответствующие внебюджетные фонды (Пенсионный фонд, Фонд социального страхования), отчетность по налогу на доходы физических лиц  в МИ ФНС по Владимирской области №11, статистическая отчетность. Перед составлением годовой отчетности проведена инвентаризация денежных документов. В целях соблюдения соответствующих порядков велась бюджетная смета финансового управления администрации района, вносились изменения в нее, велись роспись расходов и источников финансирования дефицита бюджета, вносились изменения в них, составлялся кассовый план по поступлениям и выплатам. 

Кроме того, выполнялись полномочия главного администратора доходов и главного администратора источников финансирования дефицита бюджета. С главными распорядителями средств бюджета муниципального района велась работа по контролю за правильностью указания в платежных документах реквизитов получателей. Количество сформированных уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа по невыясненным поступлениям составило 46 штук.

Отделом бюджетного учета и отчетности осуществлялось ведение учета исполнения бюджета муниципального образования Киржачский район.

Отделом бюджетного учета и отчетности в 2014 году проведена работа по приему, проверке и своду:  
- месячной отчетности в составе 900 отчетных форм (в том числе отчетность  распорядителей средств бюджета муниципального района 480 отчетных форм, администраций муниципальных образований городского и сельских поселений 420 отчетных форм); 

- квартальной отчетности в составе 273 отчетных форм (в том числе отчетность главных распорядителей средств бюджета муниципального района 95 отчетных форм, администраций муниципальных образований городского и сельских поселений 114 отчетных форм, отчетность бюджетных учреждений 64 отчетные формы); 

- годовой отчетности в составе 491 отчетной формы (в том числе отчетность главных распорядителей средств бюджета муниципального района 185 отчетных форм, администраций муниципальных образований городского и сельских поселений 190 отчетных форм, отчетность бюджетных учреждений 116 отчетных форм). 

Совместно с отделами и специалистами финансового управления администрации района проведено 140 камеральных проверок представленной бюджетной отчетности, результаты которых оформлены справками и выданы уведомления о принятии отчетности. 

В 2014 году отделом бюджетного учета и отчетности своевременно осуществлялось составление месячной, квартальной, годовой отчетности:

- об исполнении бюджетной сметы финансового управления администрации района (месячная отчетность – 96 отчетных форм, квартальная отчетность –  13 отчетных форм, годовая отчетность – 13 отчетных форм);

- об исполнении бюджета муниципального района (месячная отчетность – 72 отчетных формы, квартальная отчетность – 16 отчетных форм, годовая отчетность – 17 отчетных форм);

- об исполнении консолидированного бюджета муниципального района (месячная отчетность – 72 отчетные формы, квартальная отчетность – 16 отчетных форм, годовая отчетность – 17 отчетных форм) и представление ее в Департамент финансов, бюджетной и налоговой политики администрации Владимирской области;

- о выполнении планов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных учреждений Киржачского района (квартальная отчетность – 15 отчетных форм, годовая отчетность – 11 отчетных форм).

В 2014 году проведено 4 проверки состояния бюджетного учета и достоверности отчетности, в том числе в: 

- МКУ «Централизованная бухгалтерия, обслуживающая муниципальные образовательные учреждения Киржачского района Владимирской области»;
- комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Киржачского района;

- финансовом отделе администрации муниципального образования сельское поселение Кипревское;

- финансовом отделе администрации муниципального образования сельское поселение Першинское. 

Проведенными проверками выявлены нарушения в ведении учета доходов администраторами, в заполнении первичных документов. По результатам проверок даны предложения по устранению выявленных недостатков, истребованы письменные информации о принятых мерах. 

В целях обеспечения составления качественной отчетности об исполнении бюджета финансовым управлением администрации района были подготовлены и направлены главным распорядителям средств бюджета муниципального района и финансовым органам городского и сельских поселений письма с разъяснениями по отдельным вопросам формирования бюджетной и бухгалтерской отчетности за 9 месяцев 2014 года.
С работниками, осуществляющими ведение бюджетного и бухгалтерского учета в учреждениях, финансируемых из бюджета муниципального района, а также с работниками финансовых отделов поселений в декабре 2014 года проведено совещание по вопросам новых положений в бюджетном (бухгалтерском) учете и составления бюджетной и бухгалтерской отчетности.
В 2014 году работа отдела доходов и экономического анализа была направлена на мобилизацию доходов в бюджет муниципального района,

        Работниками отдела принято участие в работе созданной в администрации района комиссии по вопросам увеличения поступления налоговых и неналоговых доходов в бюджет муниципального района. 

        Подготовлено и проведено 6 заседаний комиссии по вопросам увеличения поступления налоговых и неналоговых доходов администрации района, приглашено 66 плательщиков, в том числе предприятия, имеющие уровень выплачиваемой заработной платы работников ниже среднеотраслевого. 
По итогам заседаний поступило в бюджет муниципального района 1248,2 тыс. рублей. Рядом предприятий увеличен уровень заработной платы. Всем приглашенным на заседания комиссии направлены протоколы с рекомендациями о погашении долга. Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации района арендаторам-неплательщикам направлены претензионные письма, поданы документы в суд. Налоговым органом направлены налогоплательщикам требования, решения по взысканию налога в соответствии со ст.46 НК РФ, выставлены инкассовые поручения. 
Особое внимание отделом уделялось работе, направленной на пресечение использования работодателями «серых схем» выплаты заработной платы. Принято постановление администрации района от 12.12.2013г. №1715 «Об утверждении плана мероприятий по росту доходов, оптимизации расходов и совершенствовании долговой политики муниципального образования Киржачский район», которым предусмотрено проведение работы в данном направлении. В феврале 2014 года отделом подготовлены материалы для проведения расширенного  заседания координационного совета по развитию малого и среднего предпринимательства по вопросу проведения работы по приведению работодателями средней заработной платы работников в соответствие со среднеотраслевым  уровнем заработной платы по видам экономической деятельности. Кроме того,  при финансовом управлении установлен телефон «горячей линии», по которому можно сообщить о фактах задержки выплаты работодателями заработной платы в «конвертах». 
 В целях координации работы по снижению задолженности и обеспечению поступления доходов в бюджет проводилась методологическая и организационная работа с администраторами доходов по выполнению ими своих функций, осуществлялся постоянный контроль за выполнением установленных заданий по мобилизации доходов в бюджет муниципального района администраторами поступлений, что позволило усилить их ответственность за полноту, правильность и своевременность уплаты администрируемых платежей. Проведено 4 совещания с администраторами доходов, на которых оценивалась работа администраторов по итогам выполнения ими установленного ежеквартального задания по мобилизации доходов и ставились перед всеми администраторами задачи по обеспечению поступления доходов в бюджет муниципального района в 2014 году.  Администраторам поступлений направлено 55 запросов, 3 информационных письма, а также  даны рекомендации по мобилизации доходов в бюджет и увеличению доходной части бюджета, осуществлению контроля за поступлением администрируемых доходов.

В течение года постоянно анализировался ход исполнения бюджета муниципального района по доходам, обеспечена подготовка ежемесячной информации об итогах исполнения бюджетов района, ежеквартально итоги  исполнения бюджета муниципального района направлялись главе района на рассмотрение и утверждение.
          В соответствии с представленными администраторами уточненными прогнозами поступления  доходов доходная часть бюджета муниципального района в части поступления налоговых и неналоговых доходов увеличена в 2014 году на 35644,1 тыс.рублей или на 15%. Внесено 15 изменений в кассовый план поступления доходов, подготовлено 6 проектов решений СНД района по внесению изменений в решение о бюджете. Бюджет муниципального района за 2014 год исполнен по доходам на 109,7%, дополнительно привлечено  доходов на сумму 26532,8тыс. рублей. 

В связи с неправильным зачислением налоговых и неналоговых доходов в  бюджет муниципального района в 2014 году было оформлено 1 уведомления администратора платежей по уточнению вида принадлежности платежа, на сумму 1,0тыс. рублей.
В течение года отделом осуществлялся  постоянный контроль за своевременной подготовкой и принятием поселениями муниципальных правовых актов в соответствии с принятыми изменениями в налоговое и бюджетное законодательство. В адрес администраций муниципальных образований  поселений направлялись рекомендации по их принятию, что позволило предусмотреть поступление доходов в местные бюджеты в соответствии с законодательством. В результате всеми поселениями приняты в ноябре решения о введении  на территории поселений налога на имущество физических лиц исходя из кадастровой стоимости объектов налогообложения, приняты  максимальные ставки налога. 

В целях выполнения поручений Губернатора Владимирской области, направленных на мобилизацию местных налогов в бюджеты поселений, отделом подготовлен проект постановления администрации района «О создании межведомственной рабочей группы по координации мероприятий по повышению роли местных налогов в формировании бюджетов муниципальных образований Киржачского района». В мае отделом подготовлены материалы для  проведения заседания межведомственной рабочей группы, в течение года работниками отдела велась координационная работа с поселениями по выполнению ими установленных мероприятий.  Всего в адрес поселений направлено 14 запросов, 5 рекомендательных и 2 информационных письма.

   Ежемесячно проводилась сверка правильности  зачислений доходов в бюджет муниципального района с УФК по Владимирской области,  и обеспечивалось представление информации по сверке в администрацию области. В течение года ежемесячно осуществлялся анализ недоимки по видам платежей в бюджет муниципального района и бюджеты поселений, информация ежемесячно направлялась главе администрации района и ежеквартально в администрацию района для формирования единой базы данных района.
В 2014 году отделом доходов и экономического анализа обеспечено:

- подготовка информации для проведения внешней проверки отчета об исполнении бюджета муниципального района в рабочую группу, формируемую Счетной палатой Владимирской области и Советом народных депутатов Киржачского района, рассмотрения заключения Счетной палаты Владимирской области по результатам проверки и подготовка материалов о проведенных мероприятиях по выполнению предложений Счетной палаты;

- подготовка показателей плановых назначений доходов в бухгалтерском отчете об исполнении бюджета муниципального района и проверка плановых назначений в отчете об исполнении консолидированного бюджета за 2013 год и пояснительной записки к нему  для предоставления в ДФБНП администрации области;

- проведение камеральной проверки бюджетной отчетности (доходной части) главных распорядителей бюджета муниципального района и муниципальных образований поселений;

- подготовка материалов для оценки показателей годового мониторинга качества управления финансами, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета муниципального района, за 2013 год;

- проведение мониторинга соблюдения муниципальными образованиями, расположенными на территории района, требований Бюджетного кодекса РФ (в доходной части) за 2013 год и 1 полугодие 2014 года;

- подготовка Докладов о результатах и основных направлениях деятельности финансового управления (по доходам) за 2013 год и на плановый период 2014-2016 годов;

- подготовка материалов для отчета в ДФБНП администрации области о реализации плана мероприятий по росту доходов, оптимизации расходов и совершенствованию долговой политики муниципального образования Киржачский район.

 В целях реализации Федерального закона от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» в отчетном  году проведена оценка налогового потенциала всех муниципальных образований, то есть, определены суммы доходов, которые могут быть собраны в бюджеты муниципальных образований из налоговых источников, закрепленных за соответствующими бюджетами. Подготовлены расчеты по доходным источникам бюджетов для формирования межбюджетных отношений поселений на 2015 и плановый период 2016-2017 годов. 
 Отдел доходов и экономического анализа принимал участие:

 - в разработке прогноза социально- экономического развития  района на 2015 год и на период до 2017 года; 

           - формировании проекта бюджета муниципального района на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов;

            - составлении бюджета для граждан на основе проекта решения СНД района об исполнении бюджета муниципального района за 2013 год и проекта решения СНД района о бюджете муниципального района на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов.  
Оказана методическая и практическая помощь в формировании бюджета на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов муниципальным образованиям городского и сельских поселений. Проведен анализ проектов решений представительных органов местного самоуправления поселений об утверждении бюджетов.
        В отчетном году отделом подготовлено 90 информационно-аналитических материала, направлено 51 ответ в департамент финансов, бюджетной и налоговой политики и другие структуры администрации области, подготовлено 4 приказа финансового управления, 8 проектов постановлений главы администрации района по вопросу исполнения бюджета.  

В отчетном году специалистами по программному обеспечению  были проведены работы по сопровождению программного комплекса «Бюджет-КС»,    «Бюджет-СМАРТ». Своевременно производились регистрация комплекса, установка новых версий программы, осуществлялась оперативная настройка отчетов, системы единого центра контроля документов и  автомата операций по бюджетному учету, в установленные сроки выполнялся экспорт необходимых отчетных форм в программный комплекс «Свод-СМАРТ», прорабатывались замечания и пожелания пользователей комплекса. Взаимодействие с Киржачским отделением УФК по Владимирской области по электронному обмену с использованием средств электронного документооборота и с Межрайонной ИФНС России №11 по Владимирской области в соответствии с приказом Минфина РФ от 30.06.2008 года № 65Н  «Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства РФ от 12.08.2004 года №104», протекало без сбоев. Обязанности по обработке средствами ПК «Бюджет-КС» ежедневных ведомостей кассовых выплат, кассовых поступлений и движения свободного остатка бюджетных средств, ежедневному резервному копированию баз данных комплекса, выгрузке и передаче перечней УБП и НУБП бюджета муниципального района, а также справочников КБК на 2014 год в органы федерального казначейства выполнялись с максимальной оперативностью и в полном объеме.  Кроме того, в течение года были выполнены все работы по сопровождению в администрациях городского и сельских поселений Киржачского района ПК «Бюджет-КС для поселений» (проверка наличия договоров, получение ключей регистрации через портал самообслуживания ООО «Кейсистемс», установка новых версий комплекса, информационная поддержка пользователей, перевод пользователей на ПК «Бюджет-СМАРТ»).
В порядке, установленном соответствующими Соглашениями, осуществлялось взаимодействие финансового управления администрации района с УФК по Владимирской области (Отделом №9 УФК по Владимирской области) посредством Системы удаленного финансового документооборота (СУФД). При этом специалисты по программному обеспечению выполняли функцию пользователя СУФД – обрабатывали входящие и осуществляли отправку исходящих файловых документов, а также формировали ключи ЭЦП для соответствующего программного обеспечения.

В 2014 году специалистами по программному обеспечению были проведены работы по контролю работоспособности ПК «Свод-СМАРТ» в финансовом управлении, у ГРБС и в администрациях городского и сельских поселений,  прорабатывались замечания и пожелания пользователей комплекса, запросы на исправление ошибок в программном обеспечении своевременно отправлялись специалисту отдела АСУ ДФБНП администрации области. В мае 2014 года был переоформлен договор с ООО «Инфоцентр» (г. Владимир) на формирование ЭЦП для подписи отчетов в «Свод-СМАРТ»; в отчетном году специалисты по программному обеспечению осуществляли подпись месячных, годовых и квартальных  отчётов ЭЦП.  

  В течение года специалистами по программному обеспечению регулярно обновлялись программы «Документы ПУ 5» для формирования отчетности в Киржачское отделение Пенсионного фонда РФ и «Налогоплательщик-ЮЛ» для сдачи в МИФНС России №11 по Владимирской области налоговых деклараций и других отчетных форм, используемые отделом бюджетного учета и отчетности. В декабре были проведены предварительные работы по подключению к транспортной системе «СБИС», позволяющей отправлять отчетность в вышеуказанные организации и органы ФСС в электронном виде. 

 В 2014 году специалисты по программному обеспечению обеспечивали контроль за регистрацией главных распорядителей и получателей средств бюджета муниципального района и бюджетов поселений на официальном сайте Государственных муниципальных услуг (ГМУ) (www.bus.gov.ru), а также за размещением данными организациями информации в рамках приказа Минфина РФ от 21.07.2011 №86н. 
В 2014 году специалисты по программному обеспечению выполнили все работы по контролю работоспособности используемого отделом бюджетного учета и отчетности программного обеспечения «1С-Бухгалтерия», формированию ключей ЭЦП для официальных сайтов www.zakupki.gov.ru и www.bus.gov.ru, обслуживанию вычислительной техники и включению локальной сети финансового управления в состав общей ЛВС администрации района, обновлению антивирусного программного обеспечения, формированию ежемесячного отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального района в разрезе поселений, ведению в электронном виде книги долговых обязательств муниципального образования Киржачский район, размещению информации на www.zakupki.gov.ru и www.bus.gov.ru, отправке в Счетную палату Владимирской области собранного и систематизированного пакета требуемых документов, сбору сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера работников финансового управления администрации района,  размещению информации на официальном сайте администрации района, осуществлению приема и отправки электронной почты и печатания приказов по финансовому управлению администрации района или иных документов по поручению начальника финуправления. Кроме того, консультантом по программному обеспечению была проведена вся необходимая кадровая работа.

Важным аспектом деятельности главных специалистов по программному обеспечению в 2014 году являлось оказание консультационной и практической помощи работникам финансового управления, а также работникам прочих организаций – главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета муниципального района, администраций муниципальных образований поселений в целях достижения полнофункциональной работоспособности  используемого вышеперечисленными организациями программного обеспечения.  

Контрольно-ревизионным отделом финансового управления администрации Киржачского района в 2014 году проведено 8 контрольных мероприятий, в том числе: 

-
1 ревизия исполнения бюджетной сметы казённого учреждения;

-  
2 ревизии финансово-хозяйственной деятельности бюджетных учреждений, 

- 
3 ревизии исполнения бюджетов сельских поселений, 

- 
2 плановые проверки соблюдения требований законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок.

Общая сумма выявленного материального ущерба составила 1024,4 тыс.руб. В основном неправомерные расходы допущены по поселениям сельских округов в результате того, что фактически производимые выплаты должностных окладов, стимулирующих и компенсационных выплат работникам учреждений поселений не соответствуют выплатам (в том числе их размеру, порядку установления), предусмотренным соответствующими нормативными правовыми актами.
Результаты проведенных ревизий доложены главам сельских поселений, а также направлены представления об устранении выявленных нарушений, в том числе о возмещении в бюджеты поселений сумм неправомерно произведённых расходов. 

По итогам проведённых ревизий исполнения сметы казённого учреждения и финансово-хозяйственной деятельности бюджетных учреждений   финансовым управлением администрации района направлены  предписания руководителям ревизуемых учреждений об устранении выявленных нарушений.   Работа по контролю за их устранением и возмещением материального ущерба будет продолжена в текущем году.

 В качестве предотвращённых потерь по результатам ревизий оценена постановка на учёт неоприходованных материальных ценностей всего на сумму 606,6 тыс.руб. 

В соответствии  со ст.99 Федерального закона от 05.04.2013  №44-ФЗ  "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" и  постановлением администрации  Киржачского района от 31.12.2013 №1846 «Об определении  уполномоченного органа, осуществляющего полномочия на определение поставщиков  (исполнителей, подрядчиков) для нужд  муниципальных заказчиков Киржачского района и муниципальных бюджетных учреждений, уполномоченного органа на осуществление контроля в сфере  закупок  и утверждении Порядка взаимодействия уполномоченного органа, осуществляющего полномочия на определение поставщиков (исполнителей, подрядчиков) с заказчиками», Положением о контрольно-ревизионным отделе  финансового управления администрации района в прошедшем году должностные лица контрольно-ревизионного отдела осуществляли функцию по рассмотрению обращений заказчиков о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком). За 2014 год контрольно-ревизионным отделом проведено 53 рассмотрения обращений заказчиков на общую сумму   106429,4 тыс.руб., из них согласование выдано по 33 обращениям на сумму 94423,4 тыс.руб., отказано в согласовании по 20 обращениям на сумму 12006,0 тыс.руб.

За 2014 год принято 13 уведомлений об осуществлении закупок товаров, (работ, услуг) у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии  с п.6,9 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013  №44-ФЗ  "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".
 Жалобы на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения, специализированной организации, комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностного лица контрактной службы, контрактного управляющего в течение 2014 года  не поступали. 
Приложение №2 
к приказу финансового управления 
от.11.03.2015 г. № 19
План основных вопросов экономической и контрольной работы финансового управления администрации района на 2015 год
	№

п./п
	План мероприятий
	Ответственный

исполнитель
	Срок

исполнения

	1
	2
	3
	4

	Бюджетный отдел

	1.
	Проверка показателей плановых назначений в отчетах об исполнении бюджета муниципального района, бюджетов поселений и консолидированного бюджета за 2014 год и подготовка пояснительной записки к отчету об исполнении консолидированного бюджета района за 2014 год для представления в ДФБНП
	работники бюджетного отдела совместно с отделами финансового управления
	1 квартал

	2.
	Прием и  проверка показателей по сети, штатам и контингентам главных распорядителей средств бюджета муниципального района, бюджетов муниципальных образований  поселений  за 2013 год
	работники бюджетного отдела

	В сроки, установлен-ные ДФБНП 

	3.
	Составление сводного отчета о выполнении плана по сети, штатам и контингентам получателей бюджетных средств по консолидированному бюджету Киржачского района
	работники бюджетного отдела 
	в сроки, 
установлен-ные ДФБНП

	4.
	Разработка проекта постановления администрации района «О внесении изменений в постановление главы  администрации района от 12.07.2013 № 1001 «О порядке составления проекта бюджета муниципального района на очередной финансовый год и на плановый период»
	О.М.Корнилова

	1 полугодие

	5.
	Разработка проекта постановления администрации района  «О внесении изменений в постановление главы района  от 18.03.2011 №350 «О порядке проведения мониторинга качества управления финансами, осуществляемого главными распорядителями средств  бюджета муниципального района»
	О.М.Корнилова
	2 квартал



	6.
	Разработка проекта постановления администрации района  «Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования Киржачский район за квартал»
	С.С.Авдеева
совместно с отраслевыми отделами
	2, 3, 4 кварталы

	7.
	Разработка проекта решения СНД района «Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального района за 2014 год» и представление на утверждение в Совет народных депутатов района
	Т.Н. Сидорова 

 совместно с отделами финансового управления
	1 - 2 кварталы

	8.
	Участие в составлении документа (информационного ресурса) «Бюджет для граждан»
	О.М.Корнилова

совместно с отделами финансового управления
	2, 4 квартал

	9.
	Разработка проекта постановления администрации района «Об основных направлениях бюджетной и налоговой политики и исходных данных для составления проекта бюджета муниципального образования Киржачский район на 2016 год и на плановый период 2017 и 2018 годов»
	О.М. Корнилова с работниками бюджетного отдела совместно с отделами финансового управления
	3 квартал

	10.
	Работа с главными распорядителями средств бюджета муниципального района по формированию проекта расходов бюджета муниципального образования Киржачский район по курируемым отраслям на 2016 год и на плановый период 2017 и 2018 годов
	работники бюджетного отдела по курируемым отраслям
	2-3 квартал

	11.
	Разработка проекта  решения СНД района  «О бюджете муниципального образования Киржачский район  на 2016 год и на плановый период 2017 и 2018 годов»,  представление необходимых материалов по бюджету в СНД района
	О.М. Корнилова с работниками бюджетного отдела совместно с отделами финансового управления
	3-4 квартал

	12.
	Составление отчета о выполнении плана экономической и контрольной работы бюджетного отдела
	О.М. Корнилова совместно с работниками бюджетного отдела 
	1 квартал

	13.
	Подготовка методических рекомендаций по учету отраслевых (ведомственных) особенностей планирования бюджетных ассигнований бюджета муниципального района 
	работники бюджетного отдела
	В соответ-ствии со сроками формирова-ния проекта бюджета муници-пального района на очередной финансовый год и плано-вый период

	14.
	Проверка составления и утверждения бюджетных смет на 2015 год по муниципальным казенным учреждениям и планов ФХД по бюджетным учреждениям
	работники бюджетного отдела
	1-2 кварталы

	15.
	Участие в составление предварительного, планового и уточненного реестра расходных обязательств  муниципального образования Киржачский район 
	работники бюджетного отдела 
	в соответ-ствии с порядком ведения реестра расходных обяза-тельств муници-пального образования Киржач-ский район

	16.
	Проведение анализа предварительных, плановых и уточненных реестров расходных обязательств органов местного самоуправления поселений на предмет соответствия имеющимся  муниципальным правовым актам поселений 
	работники бюджетного отдела
	в установленные сроки

	17.
	Составление сводного реестра расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав Киржачского района, по исполняемым полномочиям и представление его в ДФБНП
	Е.В.Синицина


	в сроки, установ-ленные ДФБНП

	18.
	Подготовка Доклада о результатах и основных направлениях деятельности финансового управления администрации района
	О.М.Корнилова совместно с отделами финансового управления 
	в соответст-вии с поло-жением о Докладах

	19.
	Подготовка показателей и представление их в ДФБНП для оценки качества управления бюджетным процессом в муниципальном образовании Киржачский района за 2014 год
	О.М. Корнилова
	в сроки, установ-ленные ДФБНП (до 01.03.2014)

	20.
	Участие в разработке проекта прогноза социально-экономического развития муниципального образования Киржачский район на 2016 – 2018 годы


	О.М. Корнилова совместно с отделами финансового управления
	2-3 квартал

	21.
	Разработка порядка и методики планирования бюджетных ассигнований бюджета муниципального района на 2016 год и на плановый период 2017 и 2018 годов
	О.М.Корнилова
	3 квартал

	22.
	Анализ хода исполнения бюджета муниципального района, консолидированного бюджета за полугодие, 9 месяцев 2015 года, при необходимости подготовка обзорных писем,  проектов постановлений главы администрации района  с предложениями по стабилизации положения с исполнением бюджетов
	О.М. Корнилова

совместно с отделами финансового управления
	3-4 квартал

	23.
	Ежемесячный мониторинг просроченной кредиторской  и дебиторской задолженности казённых и бюджетных учреждений муниципального образования  Киржачский район
	Е.В.Синицина
	ежемесячно

	24.
	Проведение мониторинга местных бюджетов, представление информации в ДФБНП
	О.М.Корнилова

совместно с работниками финансового управления
	по плану ДФБНП

	25.
	Проверка правильности и своевременности составления бюджетных росписей на 2015 год по 2  главным распорядителям средств бюджета, выполнения ими требований Бюджетного кодекса при исполнении соответствующих разделов бюджета  муниципального образования Киржачский район (ст. 158-161, 217-234 Бюджетного кодекса РФ)
	Работники, курирующие 

соответствующее направление
	в соответст-вии с пла-ном конт-рольной работы  финансово-го управле-ния

	26.
	Подготовка материалов для согласования взаимоотношений бюджета муниципального образования Киржачский район с областным бюджетом на 2016 год и на плановый период 2017 и 2018 годов
	работники

бюджетного отдела
	по плану

ДФБНП

	27.
	Согласование с администрациями поселений исходных данных для проведения расчётов дотаций на выравнивание бюджетной обеспеченности  муниципальных образований на 2016 год и на плановый период 2017 и 2018 годов
	Л.А. Степанцева
	3 квартал

	28.
	Прием, проверка бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета муниципального образования Киржачский район на очередной финансовый год  и плановый период
	Работники бюджетного отдела
	В течении квартала

	29.
	Подготовка сводной бюджетной росписи в соответствии с решением Совета народных депутатов района «О бюджете муниципального образования Киржачский район на 2016 год и на плановый период 2017 и 2018 годов» и представление ее на утверждение
	Е.В.Синицина
	4 квартал



	30.
	Разработка проекта постановления администрации  района  «О мерах по реализации РСНД района  «О бюджете муниципального образования Киржачский район на 2016 год и на плановый период 2017 и 2018 годов»
	О.М.Корнилова 

совместно с отделами финансового управления
	4 квартал



	31.
	Осуществление ежемесячного контроля за исполнением расходных обязательств бюджета муниципального района, в том числе по указам Президента Российской Федерации от 07 мая 2012года №597 «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики»,   от 01.06. 2012 г.№761 «О национальной стратегии действий в интересах детей на 2012-2017 годы», своевременной выплатой заработной платы работникам муниципальных бюджетных учреждений и муниципальных казённых учреждений
	работники бюджетного отдела
	ежемесячно

	32.
	Участие в нормотворческой деятельности  по вопросам расходных полномочий муниципального образования Киржачский район 
	работники бюджетного отдела
	в течение года

	33.
	Участие в работе по проверке ежемесячной бюджетной отчетности и справочной таблицы главных распорядителей средств бюджета муниципального района и муниципальных образований поселений 
	работники бюджетного отдела
	ежемесячно

	34.
	Прием и проверка ежемесячных отчетов главных распорядителей средств бюджета муниципального образования Киржачский район по реализации  муниципальных программ муниципального образования Киржачский район  
	работники бюджетного отдела
	ежемесячно

	35.
	Анализ проектов решений представительных органов местного самоуправления поселений об утверждении бюджетов муниципальных образований поселений на  очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период).  
	работники бюджетного отдела
	4 квартал

	36.
	 Составление ежеквартальных сведений о ходе исполнения бюджета муниципального района  в 2015 году для официального опубликования и проекта решения Совета народных депутатов района об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования Киржачский район за 2014 год 
	работники бюджетного отдела
	ежеквар-тально

	37.


	Проведение проверок планирования и исполнения расходов в 2015 году на социальную сферу в двух казённых учреждениях, подведомственных управлению образования и управлению культуры, молодежной политики и  туризма администрации района
	С.С.Авдеева
Е.В. Закусина
	в течение года

	38.
	Анализ исполнения планов ФХД муниципальных бюджетных учреждений образования, культуры и спорта по квартальной отчетности до ф.0503737
	С.С.Авдеева 
Е.В. Закусина
	ежеквар-тально

	39.
	Прием, проверка и составление сводных ежемесячных оперативных сведений об отдельных показателях исполнения консолидированного бюджета района  для представления в ДФБНП
	работники бюджетного отдела 
	до 4 и 15 числа месяца, следующего за отчетным месяцем

	40.
	Составление и ведение кассового плана исполнения бюджета муниципального образования Киржачский район
	работники бюджетного отдела
	в течение года

	41.
	Рассмотрение заявок на финансирование главных распорядителей средств бюджета муниципального образования Киржачский район
	работники бюджетного отдела
	ежемесячно

	42.
	Формирование расходных расписаний на финансирование получателей средств бюджета муниципального района в соответствии с бюджетной росписью и лимитом бюджетных обязательств на 2015 год и планом кассовых выплат
	работники бюджетного отдела
	в течение года

	43.
	Прием, проверка и анализ отчетов главных распорядителей средств бюджета муниципального образования Киржачский район о выполнении заданий по предоставлению муниципальных  услуг населению за 2014 год и квартальных отчетов в 2015 году
	работники бюджетного отдела
	до 25 числа месяца, следующего за отчетным кварталом

	44.
	Доведение до главных распорядителей средств бюджета муниципального образования Киржачский район бюджетных ассигнований на 2016 год и на плановый период 2017 и 2018 годов и лимитов бюджетных обязательств по ним, а также перечня публичных нормативных обязательств в соответствии с решением СНД района о бюджете муниципального образования Киржачский район 
	работники бюджетного отдела
	до 01.01.2016 года 

	45.
	Рассмотрение предложений главных распорядителей средств бюджета муниципального района по изменению показателей сводной бюджетной росписи и внесению изменений в лимиты бюджетных обязательств в соответствии с утвержденным порядком
	работники бюджетного отдела
	в соответст-вии с уста-новленным порядком

	46.
	Проведение анализа проектов муниципальных правовых актов, соглашений и договоров, заключаемых администрацией района
	работники бюджетного отдела
	в течение года

	47.
	Участие в комплексных контрольных проверках, проводимых контрольно-ревизионным отделом финансового управления – проведение тематических проверок по отдельным вопросам расходования средств бюджета муниципального образования Киржачский район
	работники бюджетного отдела
	в течение года

	48.
	Ведение муниципальной долговой книги муниципального образования Киржачский район
	С.С..Авдеева
	в течение года

	49.
	Осуществление расчетов с областным бюджетом и кредитными организациями по уплате процентов и погашению основного долга по бюджетным кредитам и кредитам кредитных организаций
	С.С..Авдеева
	в течение года

	50.
	Проведение мониторинга качества управления финансами, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета муниципального района
	работники бюджетного отдела
	2 квартал, 

4 квартал

	51.
	Составление отчета о расходах и численности работников органов местного самоуправления за 2014 год, 1-е полугодие и за 9 месяцев 2015 года с последующим представлением его в ДФБНП
	работник бюд-жетного отдела, курирующий соответствую-щую отрасль совместно с фи-нансовыми от-делами посе-лений
	 к установленному сроку

	52.
	Проведение мониторинга по расходам на оплату труда лиц, замещающих муниципальные должности  работников органов местного самоуправления района
	работник бюд-жетного отдела, курирующий соответствую-щую отрасль совместно с фи-нансовыми от-делами посе-лений
	до 18 числа месяца, следующего за отчетным кварталом

	53.
	Проведение мониторинга по соблюдению нормативов формирования расходов на содержание органов местного самоуправления 
	работник бюд-жетного отдела, курирующий соответствую-щую отрасль совместно с фи-нансовыми от-делами посе-лений
	ежемесячно


	54.
	Анализ выполнения главными распорядителями средств бюджета отраслевого плана мероприятий повышения эффективности бюджетных расходов за 2014 год и за 1,2 и 3 кварталы 2015 года
	работники бюджетного отдела
	в течение года

	55.
	Подготовка ответов на обращения и запросы граждан, организаций, предприятий
	работники бюджетного отдела
	в течение года

	56.
	Проведение тематических проверок по отдельным вопросам расходования средств бюджета муниципального района 
	работники бюджетного отдела
	в течение года 

	57.
	Проведение совещания с работниками финансовых отделов поселений
	работники бюджетного отдела совместно с отделами финансового управления
	в течение года

	
	Отдел бюджетного учета и отчетности
	
	

	1
	Прием месячных и квартальных отчетов об исполнении бюджета муниципального района от главных распорядителей средств бюджета муниципального района (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).
	Стародубцева Г.А.

Тужикова Е.В.

Сыткина Е.А.
	с 4 по 5 число каждого месяца

	2
	Прием месячной и квартальной бюджетной отчетности об исполнении бюджетов поселений от финансовых органов муниципальных образований (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).
	Стародубцева Г.А.

Тужикова Е.В.

Сыткина Е.А.
	5 число каждого месяца

	3
	Прием сводной квартальной бухгалтерской отчетности по муниципальным бюджетным учреждениям от главных распорядителей средств бюджета муниципального района (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).
	Стародубцева Г.А.

Тужикова Е.В.

Сыткина Е.А.
	с 10 по 13 число месяца, следующего за отчетным кварталом

	4
	Прием сводной квартальной бухгалтерской отчетности по муниципальным бюджетным учреждениям от финансовых органов муниципальных образований района (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).
	Стародубцева Г.А.

Тужикова Е.В.

Сыткина Е.А.
	11 число месяца, следующего за отчетным кварталом

	5
	Составление месячных и квартальных отчетов об исполнении бюджета муниципального района.
	Стародубцева Г.А.

Тужикова Е.В.

Сыткина Е.А.
	с 8 по 10 число каждого месяца

	6
	Составление месячных и квартальных отчетов об исполнении консолидированного бюджета муниципального района.
	Стародубцева Г.А.


	с 8 по 10 число каждого месяца

	7
	Составление сводной квартальной бухгалтерской отчетности по муниципальным бюджетным учреждениям.
	Стародубцева Г.А.

Тужикова Е.В.

Сыткина Е.А.
	20 число месяца, следующего за отчетным кварталом

	8
	Прием годовых отчетов об исполнении бюджета муниципального района от главных распорядителей средств бюджета муниципального района (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).
	Стародубцева Г.А.

Тужикова Е.В.

Сыткина Е.А.
	с 20 по 29 января

	9
	Прием годовых отчетов об исполнении бюджетов поселений от финансовых органов муниципальных образований (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).
	Стародубцева Г.А.

Тужикова Е.В.

Сыткина Е.А.
	с 23 по 27 января

	10
	Составление годового отчета об исполнении бюджета муниципального района.
	Стародубцева Г.А.

Тужикова Е.В.

Сыткина Е.А.
	до 03 февраля

	11
	Составление годового отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального района.
	Стародубцева Г.А.
	до 05 февраля

	12
	Прием сводной годовой бухгалтерской отчетности по муниципальным бюджетным учреждениям от главных распорядителей средств бюджета муниципального района (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).
	Стародубцева Г.А.

Тужикова Е.В.

Сыткина Е.А.
	до 03 февраля

	13
	Прием сводной годовой бухгалтерской отчетности по муниципальным бюджетным учреждениям от финансовых органов муниципальных образований района (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).
	Стародубцева Г.А.

Тужикова Е.В.

Сыткина Е.А.
	 27 января

	14
	Составление сводного годового бухгалтерского отчета по муниципальным бюджетным учреждениям.
	Стародубцева Г.А.


	до 03 февраля

	15
	Подготовка указаний главным распорядителям средств бюджета муниципального района по составлению бюджетной отчетности бюджета муниципального района.
	Стародубцева Г.А.


	декабрь (по годовой отчетности), по месячной и квартальной отчетности – по мере необходимости)

	16
	Подготовка указаний финансовым органам муниципальных образований по составлению отчетности об исполнении бюджетов муниципальных образований.
	Стародубцева Г.А.


	декабрь (по годовой отчетности), по месячной и квартальной отчетности – по мере необходимости)

	
	Подготовка указаний по составлению бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных учреждений.
	Стародубцева Г.А.


	декабрь (по годовой отчетности), по квартальной отчетности – по мере необходимости)

	17
	Подготовка приказа финансового управления по срокам представления бюджетной и бухгалтерской отчетности главными распорядителями средств бюджета муниципального района, финансовыми органами муниципальных образований.
	Стародубцева Г.А.


	декабрь (по годовой отчетности), по месячной и  квартальной отчетности – по мере необходимости

	18
	Проведение семинара в 4 квартале по вопросам учета и отчетности.
	Стародубцева Г.А.


	декабрь

	19
	Проведение проверок состояния бюджетного учета и отчетности в:

- администрации Киржачского района;

- администрации муниципального образования сельское поселение Горкинское;

- администрации муниципального образования сельское поселение Филипповское;

- управлении культуры, молодежной политики, туризма администрации Киржачского района
	Е.В. Тужикова

Е.А. Сыткина

Е.А. Сыткина

Е.В. Тужикова

Е.В. Тужикова

Е.А. Сыткина
	декабрь

май

июнь

апрель

	
	Отдел доходов и экономического анализа
	
	

	1
	Подготовка плановых назначений доходов в бухгалтерском отчете об исполнении бюджета муниципального района и проверка плановых назначений в отчете об исполнении консолидированного бюджета за 2014 год и пояснительной записки к отчету об исполнении консолидированного бюджета за 2014 год для представления в департамент финансов, бюджетной и налоговой политики администрации области


	Аношина Е.Б. 

Сомова И.С.
	январь

	2
	Проведение камеральной проверки бюджетной отчетности (доходной части) главных распорядителей средств бюджета муниципального района и муниципальных образований поселений


	Аношина Е.Б.

Сомова И.С.
	ежемесячно

	3
	Проведение анализа результатов исполнения доходной части бюджета муниципального района и консолидированного бюджета района и подготовка материалов по его исполнению.

Подготовка обзорных писем в адрес поселений с предложением по стабилизации положения с исполнением бюджетов.


	Сомова И.С.

Аношина Е.Б.
	ежемесячно

до 19 числа

  2-4 квартал

	4
	Участие в разработке проекта решения СНД района «Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального района за 2014 год».

Подготовка материалов для публичных слушаний по отчету об исполнении бюджета муниципального района за 2014 год.

                                                                                        
	Аношина Е.Б.

Аношина Е.Б.
	до 1 мая

2 квартал

	5
	Участие в разработке проекта постановления главы администрации района «Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального района за квартал»


	Аношина Е.Б.
	2,3,4 квартал

	6
	Участие в составлении бюджета для граждан
	Аношина Е.Б.
	2,4 квартал

	7
	Сбор и подготовка материалов к мониторингу соблюдения муниципальными образованиями, расположенными на территории района, требований Бюджетного кодекса РФ (по доходам)  по итогам 2014 года и 1 полугодия 2015 года


	Сомова И.С.
	1,3 квартал по плану ДФБНП

	8
	Проведение анализа недоимки по видам платежей в бюджет муниципального района и консолидированный бюджет района.

Подготовка информации для представления в администрацию района для формирования единой базы данных района
	Аношина Е.Б.
	ежемесячно до 20 числа

ежеквартально до 25 числа месяца, следующего за отчетным кварталом



	9
	Составление и ведение кассового плана по доходам  в разрезе администраторов доходов
	Сомова И.С.
	в течение года

	10
	Ведение учета перечисленных поступлений в бюджет муниципального района, анализ и сопоставление данных с установленным планом
	Сомова И.С.
	в течение года

	11
	Подготовка материалов по внесению изменений в доходную часть бюджета муниципального района на рассмотрение СНД района
	Аношина Е.Б.
	за 10 дней до заседания Совета

	12
	Внесение изменений в план по доходам бюджета муниципального района в программном комплексе «Бюджет-КС» и внесение в соответствии с принятыми решениями СНД района


	Сомова И.С.
	в течение года

	13
	Координация работы администраторов поступлений в бюджет муниципального района


	Сомова И.С.
	 в течение года

	14
	Контроль за правильностью зачислений в бюджет муниципального района доходов УФК по Владимирской области. 

Проведение сверки правильности зачислений доходов в бюджет муниципального района с УФК по Владимирской области 


	Сомова И.С.
	ежемесячно в течение года

ежемесячно

до 15 числа (УФК)

	15
	Подготовка уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежей


	Сомова И.С.
	в течение года

	16
	Проведение анализа выполнения установленных заданий по мобилизации доходов в бюджет муниципального района администраторами поступлений и подготовка материалов для предоставления главе администрации района


	Сомова И.С.
	ежеквартально до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом



	17
	Подготовка и проведение совещаний с администраторами доходов бюджета муниципального района по итогам исполнения доходной части бюджета и подготовка материалов по результатам его проведения
	Аношина Е.Б.
	ежеквартально

	18
	Участие в подготовке Докладов о результатах и основных направлениях деятельности финансового управления


	Аношина Е.Б.
	в соответствии с положением о Докладах

	19
	Подготовка материалов для проведения внешней проверки годового отчета об исполнении бюджета муниципального района в рабочую группу, формируемую Счетной палатой Владимирской области и Советом народных депутатов Киржачского района 


	Аношина Е.Б.
	1 квартал

	20
	Проведение анализа оценки бюджетной и социальной эффективности предоставления налоговых льгот по уплате ЕНВД по итогам  2014 года и при необходимости разработка проекта решения СНД района об отмене льгот


	Сомова И.С.
	до 01.06.2015г.

	21
	Предоставление информации в ДФБНП по выпадающим доходам, результатах работы комиссии по вопросам увеличения поступления налоговых и неналоговых доходов, информации по продаже имущества и земельных участков 


	Сомова И.С.
	ежеквартально (до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом)

	22
	Участие в работе комиссии по вопросам увеличения поступления налоговых и неналоговых доходов администрации района и подготовка материалов по результатам её работы


	Аношина Е.Б.
	в соответствии с утвержденным графиком работы комиссии

	
	Проведение работы, направленной на «легализацию» заработной платы.

Участие в работе комиссии по вопросам содействия легализации трудовых отношений и ликвидации задолженности по заработной плате в хозяйствующих субъектах Киржачского района
	Аношина Е.Б.
	в течение года

	23
	Участие в работе межведомственной рабочей группы по координации мероприятий по повышению роли местных налогов в формировании бюджетов муниципальных образований Киржачского района
	Аношина Е.Б.

Сомова И.С.
	в течение года

	24
	Подготовка материалов для отчета в ДФБНП администрации области о реализации плана мероприятий по росту доходов, оптимизации расходов и совершенствованию долговой политики муниципального образования Киржачский район
	Аношина Е.Б.
	ежеквартально не позднее 10 числа, следующего за отчетным кварталом

	25
	Участие в нормотворческой деятельности по мобилизации доходов в бюджет муниципального района


	Аношина Е.Б.
	в течение года

	26
	Оказание методологической и практической помощи администрациям городского и сельских поселений, администраторам поступлений доходов в бюджет по организации бюджетного процесса и мобилизации доходов в бюджеты района.


	Аношина Е.Б.

Сомова И.С.
	в течение года

	27
	Координация работы администраций поселений в организации работы по мобилизации в бюджеты поселений налоговых и неналоговых доходов


	Аношина Е.Б.

Сомова И.С.
	в течение года

	28
	Подготовка аналитических и информационных материалов для ДФБНП администрации области, других областных структур, главы администрации района


	Аношина Е.Б.

Сомова И.С.
	в течение года

	29
	Участие в разработке проекта прогноза социально-экономического развития района на 2016-2018годы


	Аношина Е.Б.

Сомова И.С.
	2,3 квартал

	30
	Участие в разработке основных направлений бюджетной и налоговой политики, основных показателях бюджета муниципального района на 2016 год и плановый период 2017 и 2018 годов


	Аношина Е.Б.

Сомова И.С.
	2-4 квартал

	31
	Проведение расчетов  доходного потенциала бюджетов для формирования межбюджетных отношений поселений на 2016 год и плановый период 2017 и 2018 годов


	Аношина Е.Б.

Сомова И.С.
	3,4 квартал

	32
	Разработка проекта бюджета муниципального района на 2016 год и плановый период 2017 и 2018 годов


	Аношина Е.Б.

Сомова И.С.
	3,4квартал

	33
	Формирование консолидированного бюджета района на 2016 год и плановый период 2017 и 2018годов (доходной части)


	Аношина Е.Б.

Сомова И.С.
	3,4квартал

	34
	Анализ проектов решений представительных органов местного самоуправления городского и сельских поселений об утверждении бюджета на очередной финансовый год и на плановый период (доходной части)
	Аношина Е.Б.

Сомова И.С.
	4 квартал

	35
	Участие в разработке проекта постановления главы администрации района «О мерах по реализации решения Совета народных депутатов района «О бюджете муниципального района на 2016 год и плановый период 2017 и 2018 годов»


	Аношина Е.Б.
	4 квартал

	36
	Подготовка приказов финансового управления по курируемым отраслям


	Аношина Е.Б.

Сомова И.С.
	в течение года

	37
	Рассмотрение обращений  организаций и физических лиц
	Аношина Е.Б.
	в течение года

	38
	Выполнение указаний по текущей переписке
	Аношина Е.Б.

Сомова И.С.
	в течение года

	
	Специалисты по программному обеспечению


	
	

	
	Сопровождение программного комплекса «Бюджет-Смарт» по составлению и исполнению бюджета муниципального образования Киржачский район
	
	

	1.
	Установка обновлений комплекса и настройка электронных документов в соответствии с требованиями к форматам файлов электронных документов
	Юдина Н.В.
	в течение года

	2.
	Получение регистрационных ключей комплекса с помощью портала самообслуживания ООО «Кейсистемс» (Чебоксары)
	Юдина Н.В.
	ежегодно

	3.
	Выгрузка отчетной формы 117 месячной отчетности по исполнению бюджета муниципального образования Киржачский район в ПК «Свод-СМАРТ»
	Юдина Н.В.
	ежемесячно

	4.
	Прием и обработка данных из МИФНС №11 по Владимирской области по налогам и сборам в соответствии  с приказом 65Н
	Юдина Н.В.
	ежемесячно

	5.
	Прием и обработка электронных ведомостей кассовых поступлений, выплат и движения свободного остатка от Киржачского отделения УФК по Владимирской области
	Юдина Н.В.
	ежедневно

	6.
	Ведение перечня УБП и НУБП, передача перечня в Отдел №9 УФК по Владимирской области при изменениях в данных по участникам и неучастникам бюджетного процесса бюджета муниципального района
	Юдина Н.В.
	в течение года 

	7.
	Проработка  замечаний и предложений по работе программного обеспечения в управлении
	Юдина Н.В.
	в течение года

	8.
	Резервное копирование баз данных программы
	Шахов Н.А.
	ежедневно

	
	Система удаленного финансового документооборота (СУФД) по взаимодействию с органами федерального казначейства
	
	

	9.
	Добавление новых записей в справочники КБК УФК по Владимирской области в соответствии со сводной бюджетной росписью бюджета муниципального образования Киржачский район на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов
	Юдина Н.В.
	январь

	11.
	Добавление новых записей в справочники КБК УФК по Владимирской области в процессе кассового исполнения бюджета муниципального образования Киржачский район
	Юдина Н.В.
	в течение года

	12.
	Выполнение функций пользователей рабочего места СУФД (импорт и отправка файлов исходящих документов, прием, печать и экспорт файлов входящих документов, формирование уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа по 03, 04, 05 лицевым счетам управления, заявок на возврат, заявок об отзыве документа, экспорт формы 0503152 в ПК «Свод-СМАРТ»).
	Янгильдин А.В.

Шахов Н.А.
	ежедневно

	13.
	Формирование ключей ЭЦП системы
	Юдина Н.В.
	ежегодно

	
	Сопровождение ПК «Свод-СМАРТ»  по следующим направлениям:
	
	

	14.
	- установка ПК «Свод-Смарт» в финансовом управлении, в администрациях городского и сельских поселений, в организациях-ГРБС;
	Шахов Н.А.
	в течение года

	15.
	- подпись ЭЦП отчетных форм месячной, квартальной и годовой отчетности по исполнению бюджета муниципального образования Киржачский район;
	Шахов Н.А.
	ежемесячно

	16.
	- консультационная и практическая поддержка пользователей программного комплекса в финансовом управлении, в администрациях городского и сельских поселений, в организациях-ГРБС;
	Шахов Н.А.
	ежедневно 

	17.
	- составление свода консолидированной отчетности за 2014 год по сети, штатам и контингентам главных распорядителей средств бюджета муниципального образования Киржачский район, администраций  муниципальных образований поселений Киржачского района 
	Шахов Н.А.
	по срокам отчетности 

	18.
	- формирование отчетных форм мониторинга местных бюджетов в части муниципального района (131-ФЗ);
	Шахов Н.А.
	январь

	19.
	- контроль за автообновлением комплекса;
	Юдина Н.В.
	ежедневно

	20.
	- проработка  формул  внутридокументного и междокументного контроля, соотношений консолидации  по формам отчетности, замечаний и предложений по работе программного обеспечения  в финансовом управлении администрации района;
	Шахов Н.А.
	в течение года

	21.
	- формирование ключей ЭЦП к «Свод-WEB» через ООО «Инфоцентр» (Владимир) (оформление договора, доверенностей, получение ЭЦП на e-Token)   
	Шахов Н.А.
	ежегодно

	
	Сопровождение программного обеспечения «1С -  Бухгалтерия»
	
	

	22.
	Контроль работоспособности программного обеспечения
	Юдина Н.В.

Шахов Н.А.
	ежедневно

	23.
	Архивирование баз данных ПО
	Юдина Н.В.

Шахов Н.А.
	ежене-дельно

	
	Ведение кадрового делопроизводства
	
	

	24.
	Подготовка проектов приказов по кадровой работе
	Юдина Н.В.


	в течение квартала, по мере необ-ходимости

	25.
	Оформление трудовых договоров с муниципальными служащими
	Юдина Н.В.


	у течение квартала, по мере необ-ходимости

	26.
	Ведение, учет, хранение личных дел и личных карточек работников
	Юдина Н.В.


	ежедневно

	27.
	Подготовка документов для рассмотрения на постоянно действующей комиссии по установлению стажа муниципальной службы для выплаты ежемесячных надбавок к должностному окладу за выслугу лет лицам, замещающим муниципальные должности муниципальной службы в финансовом управлении
	Юдина Н.В.


	в день по-дачи со-трудником заявления об установ-лении соот-ветствую-щей надбав-ки

	28.
	Подготовка документов на проведение аттестации муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в финансовом управлении
	Юдина Н.В.


	в сроки, ус-тановлен-ные Управ-лением ор-ганизационно-конт-рольной и кадровой работы ад-министра-ции района

	29.
	Подготовка документов на проведение конкурса на включение в резерв на муниципальные должности муниципальной службы администрации района и резерв управленческих кадров для приоритетных сфер экономики, органов местного самоуправления муниципального образования Киржачский район
	Юдина Н.В.


	в сроки, ус-тановлен-ные Управ-лением ор-ганизационно-конт-рольной и кадровой работы ад-министра-ции района

	30.
	Подготовка документов на присвоение и сохранение классных чинов муниципальных служащих в финансовом управлении
	Юдина Н.В.


	в сроки, ус-тановлен-ные Управ-лением ор-ганизационно-конт-рольной и кадровой работы ад-министра-ции района

	31.
	Предоставление информации и справок по кадровым вопросам в вышестоящие органы и отчетов в отдел статистического учета
	Юдина Н.В.


	В сроки, ус-тановлен-ные выше-стоящими органами и органами статисти-ческого учета

	32.
	Ведение реестра муниципальных служащих финансового управления администрации района
	Юдина Н.В.


	В течение квартала, при измене-нии реест-ровых све-дений (кро-ме стажа муници-пальной службы)

	
	Прочие работы
	
	

	33.
	Установка обновлений программного обеспечения «Документы-ПУ 5» для предоставления отчетности в Пенсионный фонд
	Юдина Н.В.

Шахов Н.А.


	Каждый квартал

	34.
	Установка обновлений программного обеспечения «Налогоплательщик-ЮЛ» для предоставления налоговых деклараций в МИФНС России №11 по Владимирской области
	Шахов Н.А.

Юдина Н.В.


	Каждый квартал

	35.
	Формирование отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального района в разрезе поселений в части расходов   
	Юдина Н.В.


	Ежемесяч-но, до 19 числа месяца, следующего за отчетным

	36.
	Формирование свода предварительных, плановых и уточненных Реестров расходных обязательств в разрезе ГРБС 
	Шахов Н.А.
	По срокам отчетности

	37.
	Размещение информации на сайте администрации района в пределах ресурса финансового управления в соответствии с приказом финансового управления администрации района от 30.12.2010 года №94
	Шахов Н.А.
	Информа-ция по ис-полнению бюджета - до 10 числа месяца, сле-дующего за отчетным, прочая ин-формация – по мере необходи-мости

	38.
	Размещение информации на Портале государственных и муниципальных услуг Владимирской области
	Шахов Н.А.
	в течение года

	39.
	Работа с Общероссийским официальным сайтом по размещению информации о размещении муниципального заказа (в том числе формирование ключей ЭЦП для задач «Финансовый орган» и «Контролирующий орган»)
	Юдина Н.В.
	в течение года

	40.
	Работа с общероссийским сайтом Государственных (муниципальных) услуг (ГМУ) в рамках приказа 86н (активация ключей ЭЦП, контроль за размещением информации ГРБС)
	Юдина Н.В.
	в течение года

	41.
	Сбор и систематизация материалов, предназначенных для передачи в Счетную палату Владимирской области
	Шахов Н.А.
	1 квартал

	42.
	Сбор сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера работников финансового управления администрации района  
	Юдина Н.В.
	апрель

	43.
	Осуществление мероприятий по защите персональных данных работников финансового управления администрации района
	Юдина Н.В.
	в течение года

	44.
	Проведение технического и системного программного обслуживания средств вычислительной техники финансового управления администрации района. Установка, обновление антивирусного программного обеспечения и антивирусных баз на рабочих станциях управления.
	Шахов Н.А.
	ежеквар-тально

	45.
	Администрирование локальной подсети финансового управления администрации района. Обеспечение хранения, защиты информации от несанкционированного доступа. Обеспечение антивирусной защиты серверов
	Шахов Н.А.

Юдина Н.В.
	ежедневно

	46.
	Резервное копирование системных параметров и документов на рабочих станциях финансового управления администрации района
	Юдина Н.В.

Шахов Н.А.


	ежемесячно

	.
	Прием  и передача электронной почты
	Шахов Н.А.
	ежедневно

	47.
	Печатание документов по поручению начальника финансового управления администрации района
	Юдина Н.В.

Шахов Н.А.
	в течение года

	48.
	Оказание консультационной и практической  помощи главным распорядителям средств бюджета муниципального образования Киржачский район, администрациям городского и сельских поселений Киржачского района по вопросам используемого программного  обеспечения.
	Юдина Н.В.

Шахов Н.А.
	в течение года

	49.
	Организация передачи отчетных форм в электроном виде в МИФНС России №11 по Владимирской области и  в УПФРРФ через программный комплекс «СБИС» 
	Юдина Н.В.


	в течение года

	Контрольно-ревизионный отдел

	1.
	Проведение ревизий и проверок  
	Е.А. Уколова

А.Е. Халитова


	В cоответст-вии c  Планом контрольных мероприятий, осуществляемых контрольно-ревизионным отделом финансового управления администрации Киржачского района, на 2015 год  

	2.
	Проведение внеплановых проверок соблюдения законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок 
	Е.А. Уколова

А.Е. Халитова


	По мере поступления информации о нарушениях либо жалобы

	3.
	Согласование заключения муниципального контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в случаях, установленных законодательством 
	Е.А. Уколова

А.Е. Халитова


	По мере поступления обращений

	4.
	Прием уведомлений о заключении  муниципального контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) от заказчиков в случаях, установленных законодательством
	Е.А. Уколова

А.Е. Халитова


	По мере поступления уведомлений

	5.
	Подготовка информации, подлежащей размещению на официальном сайте  администрации  района и на Портале государственных услуг Владимирской области в сети Интернет
	Е.А. Уколова А.Е. Халитова
	В сроки, ус-тановленные федеральны-ми законами, норматив-ными актами администра-ции  Киржач-ского района, приказами финансового управления

	6.
	Подготовка информации о результатах ревизий и проверок, подлежащей размещению на официальном сайте  администрации  района в сети Интернет
	Е.А. Уколова

А.Е. Халитова


	В сроки, ус-тановленные федеральны-ми законами, норматив-ными актами администра-ции  Киржач-ского района, приказами финансового управления

	7.
	Оценка надёжности (ликвидности) банковской гарантии, поручительства, предоставляемых в обеспечение исполнения обязательств юридического лица перед муниципальным образованием Киржачский район
	Е.А. Уколова

А.Е. Халитова


	При наличии оснований для проведения оценки

	8.
	Проведение анализа финансового состояния принципала - юридического лица в целях предоставления муниципальной гарантии муниципального образования Киржачский район и подготовка обобщающего заключения по результатам проверки финансового состояния принципала – юридического лица
	Е.А. Уколова

А.Е. Халитова


	При наличии оснований для проведения анализа








