PAGE  
42

	[image: image1.emf] 

ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ  

КИРЖАЧСКОГО  РАЙОНА ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ



	
	29.01.2013г.
	
	№
	7
	

	

	О плане основных вопросов экономической  и контрольной работы финансового управления администрации района на 2013 год
	


Рассмотрев отчеты отделов  и специалистов финансового управления администрации района  (далее - управления) о выполнении плана основных вопросов экономической и контрольной работы управления за 2012 год, отмечаю, что сотрудниками управления  принимались меры по укреплению доходной базы бюджета муниципального района,  в том числе путем привлечения дополнительных финансовых средств из областного бюджета, а также по обеспечению режима экономии бюджетных средств.

В целях увеличения доходной части бюджета, реализации мер по повышению эффективности бюджетных расходов на основе принципов бюджетирования, ориентированного на результат, предотвращения фактов нецелевого использования средств бюджета муниципального района, укрепления финансовой дисциплины

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Принять к сведению отчет о выполнении плана экономической и контрольной работы финансового управления администрации района за 2012 год (приложение № 1).

2. Утвердить план основных вопросов экономической и контрольной работы финансового управления администрации района на 2013 год (приложение № 2).

3. Рекомендовать заведующим финансовыми отделами муниципальных образований поселений подвести итоги выполнения своих планов за 2012 год, принять соответствующие планы экономической и контрольной работы на 2013 год и обеспечить их выполнение.

4. Бюджетному отделу (О.М.Корнилова) довести настоящий приказ до сведения  финансовых отделов муниципальных образований поселений.

5. Настоящий приказ подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте администрации района  в пределах информационного ресурса финансового управления.

6. Контроль за выполнением плана работы  на 2013 год возлагаю на заместителя начальника финансового управления – заведующую бюджетным отделом Корнилову О.М., заведующую отделом бюджетного учета и отчетности Стародубцеву Г.А.,  на консультанта в отделе доходов и экономического анализа Ромашову И.С., консультанта  в контрольно-ревизионном отделе Халитову А.Е.

	Начальник финансового управления 
	
	О.В. Каленова


Ознакомлены:       

Приложение № 1 

к приказу финансового управления

                                    


администрации района от 29.01.2013г. №7
О Т Ч Е Т
о выполнении плана экономической и контрольной работы финансового управления администрации Киржачского района за 2012 год

Бюджетным отделом подготовлено 18 приказов финансового управления администрации района:

- от 16.01.2012№2, 07.02.2012№10, 13.03.2012№21, 01.06.2012№41, 26.06.2012№54 «О внесении изменений и дополнений в перечень главных администраторов доходов бюджета муниципального района, утверждённый согласно приложению №1 к решению Совета народных депутатов Киржачского района от 19,12.2011года №11/94 «О бюджете муниципального района на 2012год и на плановый период 2013-2014годов»;

- от 07.02.2012№11, 21.09.2012№85 « О внесении дополнений в приказ финансового управления администрации района от 20.12.2011года №107 «Об утверждении перечня кодов подвидов по видам доходов, поступающих в  бюджет муниципального образования Киржачский район, главными администраторами которых являются органы администрации район»; 

- от 10.02.2012№13 «О порядке предоставления отчета о выполнении плана по сети, штатам, контингентам получателям средств бюджета муниципального района и муниципальных образований городского и сельских поселений за 2011год»;

- от 28.03.2012№26, 21.09.2012 №86 «О внесении дополнений в приказ финансового управления администрации района.№108 от 20.12.2011 «О наделении бюджетными полномочиями администратора доходов и источников финансирования дефицита бюджета муниципального района»»;

- от 25.04.2012№31 «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального района и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета муниципального района (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального района)»;

- от 30.07.2012№66 «О сверке исходных данных для проведения расчетов дотаций на выравнивание бюджетной обеспеченности муниципальным образованиям Киржачского района на 2013год»;
- от 21.09.2012№84 «Об администрировании доходов бюджета муниципального района»;
- от 02.10.2012№88 «О порядке проведения мониторинга качества управления финансами, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета муниципального района по показателям приложения №2 Положения о порядке проведения мониторинга качества управления финансами, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета муниципального района, утвержденного постановлением главы района от 18.03.2011 №350»;
- от 13.12.2012№100 «О внесении изменений и  дополнений в приказ финансового управления администрации района от 29.декабря 2011г.№115 « Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального района и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета муниципального района (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального района)»»;
- от 20.12.2012№102 «Об утверждении перечня кодов подвидов по видам доходов, поступающих в бюджет муниципального образования Киржачский район, главными администраторами которых являются органы администрации района»;

- от 29.12.2012№106 «О внесениии изменений в Указания о порядке применения видов расходов классификации расходов бюджетов для составления проекта бюджета муниципального района, утвержденные приказом финансового управления администрации района от 06.10.2012№89»;

- от 29.12.2012№107 «О порядке финансирования расходов бюджета муниципального образования Киржачский район».
Кроме того, принималось непосредственное участие в подготовке: 

1)  16 решений Совета народных депутатов района:

-  14 проектов решений Совета народных депутатов района «О внесении изменений и дополнений в решение Совета народных депутатов района от 19.12.2011 №11/94 «О бюджете муниципального района на 2012 год и на плановый период 2013 и 2014 годов»»; 
- от 30.05.2012№17/129 «Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального района за 2011 год»;
- от 20.12.2012№24/212 «О порядке предоставления межбюджетных трансфертов из бюджета муниципального образования Киржачский район бюджетам муниципальных образований поселений, расположенных на территории Киржачского района».

2)  13 постановлений администрации района:
- от 13.03.2012№196 «О внесении изменений в приложения к постановлению главы района от 30.11.2010 № 1432 «Об утверждении порядков формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) районными муниципальными учреждениями, а также порядка мониторинга и контроля за исполнением муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)»;
- от 03.04.2012 №293 «Об утверждении Порядка предоставления бюджетных инвестиций муниципальным автономным  и муниципальным бюджетным учреждениям муниципального образования Киржачский район»;
- от 26.06.2012 №668 «О плане мероприятий по повышении эффективности бюджетных расходов и использования объектов муниципальной собственности муниципального образования Киржачский район на 2012год»;
- от 31.07.2012 №853 «Об основных направлениях бюджетной и налоговой политики Киржачского района и других исходных данных для составления проекта бюджета муниципального района на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов»; от 31.08.2012 №974 «О внесении изменений в постановление главы администрации района от 30.12.2011 №1425 «О мерах по реализации решения Совета народных депутатов Киржачского района от 19.12.2011 №11/94 «О бюджете муниципального района и на плановый период 2013 и 2014 годов»»;

-  от 31.08.2012 № 982 «Об опережающей индексации с 01 октября 2012 года на 6 процентов оплаты труда работников муниципалных  учреждений, финансируемых из бюджета муниципального района»; 
- от 19.09.2012 №1075 «О внесении изменений в постановление главы администрации района от 18.03.2011 №350 «О порядке проведения мониторинга качества управления финансами, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета муниципального района»;

- от 05.10.2012 №1151 «О внесении изменений в постановление главы района от 19.09.2008 №1071 «О базовых окладах (базовых должностных оклад ах) профессиональных квалифицированных групп общеотраслевых должностей руководителей, специалистов, служащих, базовых ставках заработной платы профессиональных квалифицированных групп общеотраслевых профессий рабочих»»;
- от 16.10.2012 №1213 «О порядке формирования расходов на оплату труда служащих отдельных муниципальных казенных учреждений, на которых распространяется порядок оплаты труда муниципальных служащих, для подготовки проекта бюджета муниципального района на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов»;

- от 16.10.2012 №1214 «О порядке формирования расходов на оплату труда муниципальных служащих для подготовки проекта бюджета муниципального района на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов»;

- от 24.10.2012 №1268 «О внесении изменений в постановление главы администрации района от 25.07.20011 №470 «Об утверждении норматива формирования расходов на содержание органов местного самоуправления поселений Киржачского района»»;
- от 28.11.2012 №1412 «Об утверждении норматива формирования расходов на содержание органов местного самоуправления поселений Киржачского района»»;

- от 29.12.2012 № 1622 «О мерах по реализации решения Совета народных депутатов района от 20.12.1012 №24/210 «О бюджете муниципального района на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов»».

3) 2 распоряжений главы администрации района:

- от - от 23.03.2012 №28-р «О внесении предложений по оптимизации расходов на содержание и обеспечение режима экономии расходования  бюджетных средств в администрации Киржачского района, структурных подразделениях администрации Киржачского района и муниципальных казённых учреждениях: МКУ «ХТУ администрации района», МКУ «Киржачский районный архив». МКУ «Управление сельского хозяйства Киржачского района», МКУ «Управление капитального строительства Киржачского района», МКУ «Единая диспетчерская служба Киржачского района»;

- от 04.05.2012 №43-р «О создании рабочей группы по формированию проекта бюджета муниципального района на очередной финансовый год и плановый период».
Бюджетным отделом  было проведено  4 заключения к постановлениям администрации района, подготовлено 147 аналитических, информационных, методических материалов, приказов финансового управления, 69 официальных отчетов; направлено 32 письма с запросами, напоминаниями. Оформлено 5 протоколов заседания рабочей группы по формированию бюджета по расходам и межбюджетным трансфертам, рассмотрены и даны ответы на 23 письма.

В 2012 году разработано и принято распоряжение главы администрации района от 04.05.2012 №43-р «О создании рабочей группы по формированию проекта бюджета муниципального района на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов». В течение 2012 года рабочей группой проведено 5  заседаний.

В соответствии с приказом от 10.07.2012 №69 «О сверке исходных данных проведения расчётов дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности муниципального образования Киржачский район» проведена с муниципальными образованиями поселений, расположенными на территории района, сверка исходных данных, используемых для проведения расчётов дотаций на выравнивание бюджетной обеспеченности на 2013 год.

Разработано и принято постановление от 31.07.2 12 №853 «Об основных направлениях бюджетной и налоговой политики Киржачского района и других исходных данных для составления проекта бюджета муниципального района на 2013год и на плановый период 2014 и 2015 годов». 

Главным распорядителям средств бюджета муниципального района подготовлены и направлены методические рекомендации об особенностях формирования проектов бюджетов по соответствующим отраслям.

Составлены плановый и предварительный реестры расходных обязательств на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов.

Произведен расчет выравнивания бюджетной обеспеченности на 2013 год в соответствии с решением Совета народных депутатов района от 27.08.2008 №43/690 «О порядке представления межбюджетных трансфертов из бюджета муниципального района бюджетам муниципальных образований поселений, расположенных на территории Киржачского района» с учетом внесенных изменений.

Подготовлены материалы для «нулевого чтения». По итогам его проведения Совет народных депутатов района одобрил основные направления бюджетной и налоговой политики Киржачского района и другие исходные данные для составления проекта бюджета муниципального района на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов. (Решение Совета народных депутатов района от 31.08.2012 № 20/163).

Проект решения о бюджете муниципального района на 2013 год и плановый период 2014  и 2015 годов направлен в Совет народных  депутатов района 14 ноября 2012 года (срок представления проекта решения, утвержденный в Положении   о бюджетном процессе, до 15 ноября).

Проект решения Совета народных депутатов района «О бюджете муниципального образования Киржачский район на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов» рассмотрен на заседании коллегии администрации района 14 ноября 2012года.

По бюджету муниципального района проведены публичные слушания от 17.12.2012 года (протокол от 17.12.2012года).

В соответствии с вышеуказанным решением разработано и принято постановление администрации района от 29.12.2012 №1622 «О мерах по реализации решения Совета народных депутатов района от 20.12.2012 №24/210 «О бюджете муниципального образования Киржачский район на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов».

До главных распорядителей средств бюджета муниципального района своевременно доведены  показатели сводной бюджетной росписи, перечень публичных нормативных обязательств и лимиты бюджетных обязательств.

Оказана практическая помощь сельским поселениям по разработке проектов бюджетов на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов в ноябре 2012 года.
В 2012 году для исполнения бюджета бюджетным отделом использовался кассовый план и предельные объемы финансирования, позволяющие планировать как периоды кассовых разрывов, так и периоды наличия временно свободных средств бюджета и сформировать оперативную информацию для принятия эффективных решений по управлению средствами.
В целях качественного составления кассового плана и обеспечения ритмичности исполнения бюджета муниципального района разработаны и утверждены приказы финансового управления  25.04.2012. №31 и от 13.12.2012 №100 «О внесении изменений в приказ финансового управления администрации района от 29.12.2011года №115  «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального района и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета муниципального района (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального района)». 
В 2012 году отсутствует факт превышения кассовых выплат над показателями сводной бюджетной росписи.

Принято участие в разработке прогноза социально – экономического развития на 2013– 2015 годы. 

В целях оперативного контроля за ходом исполнения бюджета муниципального района в 2012 году проведен мониторинг качества управления финансами, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета муниципального района, в соответствии с постановлением главы района от 18.03.2011 № 350. Подготовлена информация о результатах оценки качества управления финансами главных распорядителей средств бюджета муниципального района в части исполнения бюджета муниципального района за отчетный финансовый год и документов, используемых при составлении проекта бюджета муниципального района

на 2013год и на плановый период 2014 и 2015 годов.
Проведен мониторинг бюджетов муниципальных образований Киржачского района (муниципального района и поселений)   за 2011 год и за 1 полугодие 2012 года, показатели которого направлены в департамент финансов, бюджетной и налоговой политики администрации Владимирской области в установленные сроки.

По итогам 2011 года, а также ежемесячно и ежеквартально в течение 2012 года работниками отдела осуществлялся анализ отчетов главных распорядителей средств бюджета муниципального района.  Итоги исполнения бюджета ежеквартально направлялись главе администрации района на рассмотрение и утверждение.
В 2012году проводились ежемесячные проверки плановых назначений в отчетах поселений об исполнении соответствующих бюджетов.

На 01.01.2013 года проведена сверка расчетов по долговым обязательствам  Киржачского района перед областным бюджетом. 

Ведется долговая муниципальная книга муниципального образования Киржачский район.

В 2012году подготовлены пакеты документов для проведения аукциона на право заключения муниципального контракта по выбору кредитной организации на оказание финансовых услуг по представлению кредитных ресурсов на финансирование дефицита бюджета муниципального образования Киржачский район и заключения договора об открытии возобновляемой кредитной линии с победителем аукциона.

Оказана помощь администрации муниципального образования сельское поселение Першинское в оформлении документов на получение кредита.

Подготовлено в отчётном году более 12 информаций (отчетов) о долговых обязательствах, отражённых в долговой книге муниципального образования Киржачский район и муниципальных образований поселений, расположенных на территории района, о расчётах по бюджетным кредитам для Счетной палаты Владимирской области, департаменту финансов бюджетной и налоговой политики администрации области,  администрации района. 

Осуществлялся мониторинг выполнения мероприятий по оптимизации бюджетных расходов, выполнения установленных заданий по предоставлению муниципальных услуг бюджетными учреждениями за 2011год, первое полугодие, 9 месяцев 2012 года, отчетов о выполнении муниципальных заданий на предоставление муниципальных услуг муниципальными учреждениями, финансируемыми из бюджета муниципального, на реализацию муниципальных целевых программ, а также бюджетной отчетности и справочной таблицы к ежемесячным отчетам об исполнении бюджета муниципального района и бюджетов поселений. Проводилась работа с главными распорядителями средств бюджета муниципального района и финансовыми отделами городского и сельских поселений по устранению ошибок, допущенных ими в отчетности. 

В процессе исполнения бюджета муниципального района осуществлялся ежемесячный мониторинг кредиторской и дебиторской задолженности. 
В целях реализации постановления Губернатора области от 30.03.2010 № 373 подготовлены показатели для проведения департаментом финансов, бюджетной и налоговой политики мониторинга соблюдения муниципальным образованием Киржачский район требований Бюджетного кодекса Российской Федерации и качества управления бюджетом муниципального образования за 2011 год. В результате  присвоена 1 степень качества организации и осуществления бюджетного процесса (итоговая бальная оценка составляет 75.08балла). 

Работниками отдела проведены 14 проверок планирования и расходования  средств бюджета муниципального района в учреждениях, подведомственных управлению образования, культуры, физической культуры и  спорта. По итогам проверок направлены соответствующим главным распорядителям средств бюджета муниципального района рекомендации по устранению выявленных недостатков. 

Проверкой составления и утверждения бюджетных смет на 2012 год охвачены все учреждения культуры (7), образования (46), спорта (1). По итогам проверки выявлено завышение фонда оплаты с начислениями по 24 дошкольным учреждениям в сумме 1836 тыс. руб. Решением Совета народных депутатов района от 29.06.2012 №18/142 ассигнования перенаправлены на другие цели по подведомственным учреждениям. 

В течение года осуществлялось согласование предложений главных распорядителей средств бюджета муниципального района  по внесению изменений в сводную бюджетную роспись бюджета муниципального района, по формированию и внесению изменений в перечни субсидий на иные цели, предоставляемые муниципальным бюджетным учреждениям для направления в УФК по Владимирской области.
Осуществлялось ведение Перечня бюджетных ассигнований на исполнение публичных нормативных обязательств бюджета муниципального района на 2012 год и формирование Перечня бюджетных ассигнований на исполнение публичных нормативных обязательств бюджета муниципального района на 2013-2015 годы. 

Проведена проверка показателей в отчетах об исполнении бюджета муниципального района и бюджетов поселений за 2012 год,  в том числе по сети, штатам и контингентам, подготовлена пояснительная записка к отчету об исполнении консолидированного бюджета района для представления в департамент финансов, бюджетной и налоговой политики администрации области.

Проведена проверка отчетов по ф. 14 МО «О расходах и численности работников органов местного самоуправления, избирательных комиссий муниципальных образований», представленных главными распорядителями средств бюджета муниципального района и муниципальными образованиями поселений по состоянию на 01.07.2012 и 01.10.2012 года. Отчеты представлены в департамент финансов, бюджетной и налоговой политики. На основании отчетов проведен анализ состояния и тенденции изменения численности муниципальных служащих и расходов на содержание органов местного самоуправления за 2012 год.

Ежеквартально проводился мониторинг расходов на оплату труда выборных должностных лиц, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе и лиц, замещающих муниципальные должности. Результаты мониторинга представлены в департамент финансов, бюджетной и налоговой политики.

Ежемесячно отделом проводился мониторинг соблюдения муниципальными образованиями требований постановления Губернатора Владимирской области от 01.07.2011 №662 и постановления главы администрации от 11.11.2011 №1011 (с изменениями) в части соблюдения норматива формирования расходов на содержание органов местного самоуправления.

Отдел принимал участие в проведении сверки и актуализации сведений единого государственного реестра юридических лиц управлениями образования и культуры.
В целях реализации распоряжения главы района от 23.03.2012 №28-р    бюджетный отдел принимал участие в составлении плана мероприятий по повышению эффективности расходования бюджетных средств финансового управления, в рассмотрении планов мероприятий по повышению эффективности расходования бюджетных средств, представленных главными распорядителями средств бюджета муниципального района. Выполнение ведомственных планов мероприятий эффективности расходования бюджетных средств по итогам первого полугодия, 9 месяцев 2012 года обобщены и  представлены главе администрации района.

В 2012 году работа отдела доходов и экономического анализа была направлена на мобилизацию доходов в бюджет муниципального района, обеспечение реализации Федерального закона от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

Работниками отдела принято участие в работе созданной в администрации района комиссии по укреплению платежной дисциплины и легализации заработной платы администрации района.

В 2012 году была продолжена работа по мобилизации доходов в бюджет муниципального района.

В 2012 году проведено 5 заседаний комиссии по укреплению платежной дисциплины и легализации заработной платы администрации района, рассмотрено 16 налогоплательщиков из 97 приглашенных. По итогам комиссий составлено 70 протоколов. Предприятиями и предпринимателями взяты обязательства по погашению задолженности по налогам, уплате текущих платежей. Также на заседании комиссии заслушана информация налогового органа  и комитета по управлению  муниципальным имуществом о принятых мерах принудительного взыскания к налогоплательщикам, не явившимся на заседание комиссии. В результате проведенной работы в бюджет муниципального района были дополнительно мобилизованы денежные средства в сумме 1 463,17 тыс.руб., арендаторам, имеющим задолженность в бюджет, направлены претензионные письма, по 1 арендатору направлены документы в суд.

В целях координации работы по снижению задолженности и обеспечению поступления доходов в бюджет проводилась методологическая и организационная работа с администраторами доходов по выполнению ими своих функций, осуществлялся постоянный контроль за выполнением установленных заданий по мобилизации доходов в бюджет муниципального района администраторами поступлений, что позволило усилить их ответственность за полноту, правильность и своевременность уплаты администрируемых платежей. 

Основные усилия по увеличению доходов бюджета муниципального района сосредоточены на работе с главными администраторами доходов бюджета. Проведено 3 совещания с администраторами доходов, на которых подводились итоги исполнения доходной части бюджета, давалась оценка работе главных администраторов доходов по выполнению ими их полномочий. По итогам совещаний составлено 7 протоколов. Администраторам поступлений направлено 24 запроса и даны рекомендации по мобилизации доходов в бюджет и осуществлению контроля за поступлением администрируемых доходов.

В связи с неправильным зачислением налоговых и неналоговых доходов в  бюджет муниципального района в 2012 году было оформлено 7 уведомлений администратора платежей по уточнению вида принадлежности платежа, на сумму 2 769,33руб.

В 2012 году в целях улучшения налогового администрирования все доходные источники закреплены за конкретными администраторами доходов, каждому администратору в соответствии с постановлением главы района от 30.12.2011г. №1425 установлено задание по мобилизации доходов в бюджет муниципального района, ежеквартально проводились совещания по администрированию налоговых и неналоговых платежей, на которых подводились итоги исполнения доходной части бюджета. 

В соответствии с уточненными прогнозами, представленными администраторами доходов бюджета муниципального района постановлением главы администрации от 31.08.2012 №974 были скорректированы плановые показатели по доходам и внесены соответствующие изменения в постановление главы администрации от 30.12.2011 №974 «О мерах по реализации решения Совета народных депутатов Киржачского района от 19.12.2011 №11/94 «О бюджете муниципального района на 2012 год и на плановый период 2013 и 2014 годов» в сторону увеличения администрируемых доходов исходя из фактической собираемости доходов и их ожидаемого поступления до конца 2012 года.

В течение года своевременно вносились изменения в роспись по утвержденным показателям доходов и утвержденный кассовый план по доходам, с учетом представленных администраторами уточненных прогнозов поступления доходов и принятых решений Совета народных депутатов района о внесении изменений в бюджет муниципального района по объему доходов. В целом, установленные задания, с учетом уточненных в течение года показателей, выполнены всеми администраторами доходов. Подготовлено 12 изменений в кассовый план бюджета муниципального района и 10 изменений в роспись по доходам бюджета.

Ежемесячно проводилась сверка правильности  зачислений доходов в бюджет муниципального района с УФК по Владимирской области,  и обеспечивалось представление информации по сверке в администрацию области. В течение года ежемесячно осуществлялся анализ недоимки по видам платежей в бюджет муниципального района и бюджеты поселений, информация ежемесячно направлялась главе администрации района и ежеквартально в администрацию района для формирования единой базы данных района.

Следуя рекомендациям департамента финансов, бюджетной и налоговой политики администрации области с администрациями поселений проводилась разъяснительная работа по вопросу необходимости принятия нормативно-правовых актов для  эффективности налоговых льгот, по итогам которой вой политики администрации ода. 







































оценки эффективности предоставляемых налоговых льгот, по итогам которой администрациями 4 сельских поселений в первой половине 2012 года были разработаны и приняты постановления главы администрации «Об утверждении Порядка оценки бюджетной и социальной эффективности предоставляемых (планируемых к предоставлению) налоговых льгот по местным налогам». 

В 2012 году отделом проведён анализ оценки бюджетной и социальной эффективности предоставления налоговых льгот по ЕНВД по итогам за 2011 год (пассажирские перевозки пригородного и внутригородского сообщения, услуги торговли), предоставленные льготы признаны эффективными.

В 2012 году отделом доходов и экономического анализа обеспечено:

- предоставление по итогам 2011 года и первого полугодия 2012 года  информации для проведения мониторинга бюджета муниципального района и бюджетов, входящих в состав района, для предоставления в ДФБНП администрации области;

- подготовка доклада о результатах и основных направлениях деятельности  финансового управления  за 2011 год и на 2012-2014 годы в доходной его части;

- подготовка информации для проведения внешней проверки отчета об исполнении бюджета муниципального района в рабочую группу, формируемую Счетной палатой Владимирской области и Советом народных депутатов Киржачского района, рассмотрения заключения Счетной палаты Владимирской области по результатам проверки и подготовка материалов о проведенных мероприятиях по выполнению предложений Счетной палаты;

- подготовка показателей плановых назначений доходов в бухгалтерском отчете об исполнении бюджета муниципального района и проверка плановых назначений в отчете об исполнении консолидированного бюджета за 2011 год и пояснительной записки к нему  для предоставления в ДФБНП администрации области;

- проведение камеральной проверки бюджетной отчетности (доходной части) главных распорядителей бюджета муниципального района и муниципальных образований поселений;

- подготовка проектов решений СНД сельских поселений об исполнении бюджетов за 2011 год;

- подготовка материалов для публичных слушаний по отчету об исполнении бюджета муниципального района за 2011 год;

- подготовка ежемесячных сведений к мониторингу социально-экономической ситуации в районе.

В течение года  работниками отдела подготовлено и рассмотрено 56 писем и запросов, из которых 14 направлено в поселения, 24 - администраторам доходов, в органы представительной и исполнительной власти области - 10 информаций (в т.ч. 9 - по запросу), в администрацию района - 8. Подготовлено 117 информационных и аналитических материалов, из которых 39 подготовлено совместно с другими отделами. 

Кроме того, отделом разработано 5 приказов финансового управления по вопросу утверждения перечня кодов подвидов по видам доходов, поступающих в консолидированный бюджет района, главными администраторами которых являются органы администрации района, и наделения финансового управления администрации района бюджетными полномочиями администратора доходов бюджета муниципального района.

В течение года велась координационная работа с поселениями, оказывалась методологическая и практическая помощь администрациям городского и сельских поселений по организации бюджетного процесса и организации работы по мобилизации доходов в бюджеты поселений. 

В адрес городского и сельских поселений направлено 8 рекомендательных писем, 10 запросов об организации работы по мобилизации доходов на территории поселения.

В целях реализации Федерального закона от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» в отчетном  году проведена оценка налогового потенциала всех муниципальных образований, то есть, определены суммы доходов, которые могут быть собраны в бюджеты муниципальных образований из налоговых источников, закрепленных за соответствующими бюджетами. Подготовлены расчеты по доходным источникам бюджетов для формирования межбюджетных отношений поселений на 2013 и плановый период 2014-2015 годов. 

Отдел принимал участие в разработке прогноза социально - экономического развития  района на 2013 год и на период до 2015 года. Совместно с другими отделами управления разработан и подготовлен проект постановления главы района «Об основных направлениях бюджетной и налоговой политики Киржачского района и исходных данных для составления проекта бюджета муниципального района на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов».

Сформирован проект бюджета муниципального района по доходам на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов. Особенностью формирования бюджета явилось согласование прогноза поступления налоговых и неналоговых доходов бюджета муниципального района на 2013 год с администраторами доходов (налоговым органом, КУМИ администрации района, администрацией района) на заседаниях рабочей группы по формированию проекта бюджета муниципального района на 2013 год и на плановый период 2014-2015 годов.  Совместно с другими отделами подготовлены материалы для публичных слушаний по проектировкам бюджета муниципального района на 2013 год, обеспечено формирование консолидированного бюджета Киржачского района на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов.

Оказана методическая и практическая помощь в формировании бюджета на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов муниципальным образованиям городского и сельских поселений. Совместно с другими отделами подготовлены и направлены в адрес финансовых отделов поселений методические рекомендации об особенностях формирования проектов бюджетов поселений на 2013 год. Проведен анализ проектов решений представительных органов местного самоуправления поселений об утверждении бюджетов.
Отделом бюджетного учета и отчетности осуществлялось ведение учета исполнения бюджетной сметы финансового управления администрации района. При этом своевременно формировались отчетность главного распорядителя средств бюджета муниципального района, отчетность в соответствующие внебюджетные фонды (Пенсионный фонд, Фонд социального страхования), отчетность по налогу на доходы физических лиц, налогу на имущество в МИ ФНС по Владимирской области №11, статистическая отчетность, отчеты об исполнении муниципального заказа. В течение года подписано 22 договора и дополнений к ним по оказанию услуг и поставке товарно-материальных ценностей. Перед составлением годовой отчетности проведена инвентаризация денежных документов, средств в расчетах. В целях соблюдения соответствующих порядков велась бюджетная смета финансового управления администрации района, вносились изменения в нее, велась роспись расходов, вносились изменения в нее, составлялся кассовый план по поступлениям и выплатам. 

Кроме того, выполнялись полномочия главного администратора доходов и главного администратора источников финансирования дефицита бюджета. При администрировании невыясненных поступлений в бюджет сформировано 62 уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа по невыясненным поступлениям.

Отделом бюджетного учета и отчетности осуществлялось ведение учета исполнения бюджета муниципального образования Киржачский район.

Отделом бюджетного учета и отчетности в 2012 году проведена работа по приему, проверке и своду:

- месячной отчетности в составе 1 290 отчетных форм (в том числе отчетность главных распорядителей средств бюджета муниципального района 690 отчетных форм, администраций муниципальных образований городского и сельских поселений 600 отчетных форм); 

- квартальной отчетности в составе 226 отчетных форм (в том числе отчетность главных распорядителей средств бюджета муниципального района 95 отчетных форм, администраций муниципальных образований городского и сельских поселений 95 отчетных форм, отчетность бюджетных учреждений 36 отчетных форм); 

- годовой отчетности в составе 503 отчетных форм (в том числе отчетность главных распорядителей средств бюджета муниципального района 205 отчетных форм, администраций муниципальных образований городского и сельских поселений 190 отчетных форм, отчетность бюджетных учреждений 108 отчетных форм). 

Совместно с отделами и специалистами финансового управления администрации района проведено 140 камеральных проверок представленной бюджетной отчетности, результаты которых оформлены справками и выданы уведомления о принятии отчетности. 

В 2012 году отделом бюджетного учета и отчетности своевременно осуществлялось составление месячной, квартальной, годовой отчетности:

- об исполнении бюджетной сметы финансового управления администрации района (месячная отчетность - 108 отчетные форм, квартальная отчетность - 17 отчетных форм, годовая отчетность - 16 отчетных форм);

- об исполнении бюджета муниципального района (месячная отчетность - 123 отчетных формы, квартальная отчетность - 9 отчетных форм, годовая отчетность - 19 отчетных форм);

- об исполнении консолидированного бюджета муниципального района (месячная отчетность - 81 отчетная форма, квартальная отчетность - 11 отчетных форм, годовая отчетность - 20 отчетных форм) и представление ее в Департамент финансов, бюджетной и налоговой политики администрации Владимирской области;

- о выполнении планов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных учреждений Киржачского района (квартальная отчетность - 12 отчетных форм, годовая отчетность - 14 отчетных форм).

В целях обеспечения составления качественной отчетности об исполнении бюджета финансовым управлением администрации района были подготовлены и направлены главным распорядителям средств бюджета муниципального района и финансовым органам городского и сельских поселений письма  с разъяснениями по отдельным вопросам формирования бюджетной и бухгалтерской отчетности за 9 месяцев 2012 года.

С работниками, осуществляющими ведение бюджетного и бухгалтерского учета в учреждениях, финансируемых из бюджета муниципального района, а также с работниками финансовых отделов поселений в марте, октябре и декабре 2012 года проведены семинары-совещания по вопросам составления бюджетной и бухгалтерской отчетности.

В 2012 году проведено 4 проверки состояния бюджетного учета и достоверности отчетности, в том числе в: 

- комитете по управлению муниципальным имуществом администрации района;

- управлении образования администрации района;

- администрации муниципального образования сельское поселение Першинское;

- администрации муниципального образования сельское поселение Кипревское. 

Проведенными проверками выявлены несоответствия принятых локальных актов по осуществлению единой учетной политики действующим нормативным правовым актам. Кроме того, выявлены нарушения в заполнении первичных документов. По результатам проверок даны предложения по устранению выявленных недостатков, истребованы письменные информации о принятых мерах. 

В 2012 году специалисты по программному обеспечению осуществляли свою деятельность согласно плану основных вопросов экономической и контрольной работы финансового управления администрации района, утвержденному приказом финансового управления № 16 от 17.02.2012 года. 
В отчетном году были проведены работы по сопровождению программного комплекса «Бюджет-КС». Своевременно производились установка новых версий комплекса, осуществлялась оперативная настройка отчетов, системы единого центра контроля документов и  автомата операций по бюджетному учету, в установленные сроки выполнялся экспорт необходимых отчетных форм в программную задачу «Свод-КС» ПК «Подсистемы АХД», прорабатывались замечания и пожелания пользователей комплекса. Взаимодействие с Киржачским отделением УФК по Владимирской области по электронному обмену с использованием средств электронного документооборота и с Межрайонной ИФНС России №11 по Владимирской области в соответствии с приказом Минфина РФ от 30.06.2008 года № 65Н «Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства РФ от 12.08.2004 года №104», протекало без сбоев. Обязанности по обработке средствами ПК «Бюджет-КС» ежедневных ведомостей кассовых выплат, кассовых поступлений и движения свободного остатка бюджетных средств, ежедневному резервному копированию баз данных комплекса, выгрузке и передаче перечней УБП и НУБП бюджета муниципального района, а также справочников КБК на 2012 год в органы федерального казначейства выполнялись с максимальной оперативностью и в полном объеме.  Кроме того, в течение года были выполнены все работы по сопровождению в администрациях городского и сельских поселений Киржачского района ПК «Бюджет-КС для поселений» (проверка наличия договоров, получение ключей регистрации через портал самообслуживания ООО «Кейсистемс», установка новых версий комплекса, информационная поддержка пользователей).

В порядке, установленном соответствующими Соглашениями, осуществлялось взаимодействие финансового управления администрации района с Отделом №9 УФК по Владимирской области средствами системы электронного документооборота (ПО «Клиент-СЭД»), а также аналогичное взаимодействие с УФК по Владимирской области в части администрирования доходов (ПО «СЭД-Администратор поступлений»). При этом специалисты по программному обеспечению выполняли функции администраторов и пользователей клиентских мест СЭД, а также устанавливали периодические обновления к соответствующим программным продуктам, импортировали актуальные справочники УФК, осуществляли резервное копирование баз данных. 

В IV квартале 2012 года при технической поддержке Отдела №9 УФК по Владимирской области был осуществлен переход с ПО «СЭД» на систему удаленного финансового документооборота (СУФД). Новое программное обеспечение освоено в кратчайшие сроки, функции пользователя рабочего места СУФД осуществлялись специалистами по программному обеспечению без сбоев. 

В 2012 году специалистами по программному обеспечению были проведены работы по сопровождению программного комплекса «Подсистемы АХД» (задача «Свод-КС»). Своевременно производились установка новых версий программного обеспечения «Свод-КС» и оперативное обновление задачи (в он-лайн режиме), ежедневно выполнялось резервное копирование баз данных программы. Кроме того, обеспечивался импорт в «Свод-КС» форм месячной, квартальной и годовой отчетности от ГРБС бюджета муниципального района и администраций поселений района, подготовленных с помощью настроенных Excel-шаблонов отчетности, казначейской формы отчетности 0503152, получаемой от УФК по Владимирской области, осуществлялся ввод и формирование сводной отчетности по сети, штатам и контингентам бюджетных учреждений за 2011 год, отчетных форм мониторинга местных бюджетов за 2011 год и I полугодие 2012 года, прорабатывались замечания и пожелания пользователей задачи.

Также специалистами по программному обеспечению в полном объеме выполнены работы по импорту итоговых форм отчетности из «Свода-КС» в удаленную базу данных программной задачи «Свод-WEB» Департамента финансов, бюджетной и налоговой политики администрации области,  формированию в «Свод-WEB» отчетных форм администраций сельских поселений о расходовании субвенции на осуществление первичного воинского учета в муниципальных образованиях сельских поселениях района, отчетных форм 428 и 387БУ_Аналитика, сведений о дебиторской и кредиторской задолженностях бюджета муниципального района и бюджетов поселений Киржачского района.  
В феврале-марте 2012 года специалистами по программному обеспечению было осуществлено формирование файлов индивидуальных сведений по персонифицированному учету для передачи их в Пенсионный фонд, а также файла сведений о налоге на доходы физических лиц (2-НДФЛ) для передачи в МИФНС России №11 по Владимирской области. Кроме того, в течение года сопровождалось ПО «Налогоплательщик-ЮЛ», используемое отделом бюджетного учета и отчетности для сдачи в налоговый орган налоговых деклараций и других отчетных форм. 

В 2012 году специалисты по программному обеспечению обеспечивали контроль за регистрацией главных распорядителей и получателей средств бюджета муниципального района и бюджетов поселений на официальном сайте Государственных муниципальных услуг (ГМУ), а также за размещением данными организациями информации в рамках приказа Минфина РФ от 21.07.2011 №86н. Кроме того, в личном кабинете уполномоченного специалиста финансового управления администрации Киржачского района был сформирован перечень муниципальных услуг (функций) муниципального образования Киржачский район.  
В 2012 году специалисты по программному обеспечению выполнили все работы по контролю работоспособности используемого отделом бюджетного учета и отчетности программного обеспечения «1С-Бухгалтерия», формированию ключей ЭЦП для ПК «Свод-WEB» и Общероссийского официального сайта по размещению государственного и муниципального заказа, обслуживанию вычислительной техники и администрированию локальной сети финансового управления, обновлению антивирусного программного обеспечения, формированию ежемесячного отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального района в разрезе поселений, ведению в электронном виде книги долговых обязательств муниципального образования Киржачский район, размещению информации на Общероссийском официальном сайте по размещению государственного и муниципального заказа (ООС) и Официальном сайте ГМУ, формированию отчетной формы «Реестр платежей» в системе ЕИАС «Барс» Министерства финансов Российской Федерации, отправке в Счетную палату Владимирской области собранного и систематизированного пакета требуемых документов, сбору сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера работников финансового управления администрации района,  размещению информации на официальном сайте администрации района, осуществлению приема и отправки электронной почты и печатания приказов по финансовому управлению администрации района или иных документов по поручению начальника финуправления.  
Важным аспектом деятельности главных специалистов по программному обеспечению в 2012 году являлось оказание консультационной и практической помощи работникам финансового управления, а также работникам прочих организаций – главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета муниципального района, администраций муниципальных образований поселений в целях достижения полнофункциональной работоспособности  используемого вышеперечисленными организациями программного обеспечения.  

Контрольно-ревизионным отделом финансового управления администрации Киржачского района в 2012 году в целях выполнения возложенных на отдел функций подготовлены следующие постановления:

- постановление администрации района от 24.09.2012 года №21-ДСП «О внесении изменений в приложение к постановлению главы администрации района от 30.12.2011 года №35-ДСП «Об утверждении плана ревизий и проверок, проводимых контрольно-ревизионным отделом финансового управления администрации Киржачского района, на 2012 год»;

- постановление администрации района от 30.11.2012 года №32-ДСП «О внесении изменений в приложение к постановлению главы администрации района от 30.12.2011 года №35-ДСП «Об утверждении плана ревизий и проверок, проводимых контрольно-ревизионным отделом финансового управления администрации Киржачского района, на 2012 год»;

- постановление администрации района от 29.1.2012 года №40-ДСП «Об утверждении плана ревизий и проверок, проводимых контрольно-ревизионным отделом финансового управления администрации Киржачского района, на 2013 год».

Контрольно-ревизионным отделом финансового управления администрации Киржачского района в 2012 году в соответствии  с Планом ревизий и проверок, проводимых контрольно-ревизионным отделом финансового управления администрации Киржачского района, на 2012 год, утверждённым постановлением главы администрации Киржачского района от 30.12.2011 года №35-ДСП,   проведены следующие ревизии и проверка:

- Ревизия исполнения бюджета муниципального образования сельское поселение Кипревское;

- Ревизия исполнения бюджета муниципального образования сельское поселение Першинское;

- Ревизия исполнения бюджетной сметы в муниципальном бюджетном учреждении «Районный центр физической культуры и спорта «Киржач»;

- Проверка целевого использования субсидий, выделяемых из бюджета муниципального района, в муниципальном бюджетном учреждении «Районный центр физической культуры и спорта «Киржач»;

- Ревизия исполнения бюджетной сметы в муниципальном казённом учреждении «Хозяйственно-транспортное управление администрации Киржачского района».

Результаты проведенных ревизий и проверки доложены руководителям ревизуемых учреждений. По их результатам на основании направленных финансовым управлением предложений о принятии мер по возмещению выявленного ущерба и устранению выявленных недостатков руководителями учреждений, главами администраций сельских поселений изданы соответствующие приказы и постановления. 
Общая сумма выявленного материального ущерба составила 19,3 тыс.руб.

Неправомерные расходы допущены за счёт:

- невосстановления за счёт доходов от приносящей доход деятельности  расходов бюджета на оплату коммунальных услуг (учреждения культуры муниципального образования сельское поселение  Кипревское  - 1,3 тыс.руб., учреждения культуры муниципального образования сельское поселение  Першинское  - 17,0 тыс.руб.).; 

- неправомерного  списания горюче-смазочных материалов в результате завышения норм расхода топлива (по муниципальному образованию сельское поселение Кипревское - 0,3 тыс.руб., по муниципальному образованию сельское поселение Першинское - 0,6 тыс.руб.);

- неправомерной оплаты штрафа из бюджета муниципального района, наложенного на должностное лицо, за административное правонарушение, предусмотренное ст.19.22 КоАП РФ  в сумме 0,1 тыс.руб. (МКУ «ХТУ администрации Киржачского района»)

В представлениях и предписании финансового управления администрации района предложено принять меры к возмещению указанных сумм в бюджеты муниципальных образований сельское поселение Кипревское, сельское поселение Першинское и в бюджет муниципального района.

В качестве предотвращённых потерь следует рассматривать постановку на учёт не оприходованного на момент проведения ревизии объекта основных средств (холодильник ВЕКО) в МБУ «РЦФКиС «Киржач» на сумму 8,0 тыс.руб.
Контрольно-ревизионным отделом финансового управления администрации района в марте-апреле 2012 года была проведена внеплановая проверка соблюдения законодательства при размещении муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг в администрации муниципального образования сельское поселение Кипревское за 2011 год и период с 01.01.2012 года по 20.03.2012 года. Материалы проверки с признаками административных правонарушений в установленном порядке направлены в прокуратуру Киржачского района.     
Кроме того, во исполнение требований Федерального закона от 21.07.2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и приказа Минэкономразвития Российской Федерации от 28.01.2011 года №30 «Об утверждении порядка проведения плановых проверок при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков» контрольно-ревизионным отделом разработаны планы проведения проверок соблюдения требований законодательства Российской Федерации в сфере размещения муниципального заказа на 2 полугодие 2012 года и на 1 полугодие 2013 года, которые размещены на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет  www.zakupki.gov.ru.
На основании плана проведения проверок соблюдения требований законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Киржачского района на 2 полугодие 2012 года, утверждённого 29.06.2012 года, в сентябре-октябре 2012 года проведена плановая проверка соблюдения законодательства в сфере размещения заказа в муниципальном казённом учреждении «Хозяйственно-транспортное управление администрации Киржачского района» за период с 01.01.2012 года по 24.09.2012 года. Материалы проверки с признаками административных правонарушений в установленном порядке направлены в контрольно-ревизионную инспекцию администрации Владимирской области.

На основании требования прокуратуры Киржачского района от 27.02.2012 года №3-10-12 консультант в контрольно-ревизионном отделе финансового управления администрации района участвовал в контрольных мероприятиях, проводимых прокуратурой района. 

По состоянию на 31.12.2012 года в качестве возмещения ущерба, выявленного проведёнными ревизиями и проверками, в бюджет муниципального района  поступило 47,2 тыс.руб. (возмещение ущерба по результатам ревизий прошлых лет). Согласно представленным руководителями обревизованных учреждений информациям  по результатам ревизий и проверок приняты меры по устранению выявленных нарушений и недопущению их в дальнейшей работе. Работа по контролю за возмещением материального ущерба будет продолжена в текущем году.

За период с 05.09.2012 года по 31.12.2012 года  отделом экономики и прогнозирования финансового управления подготовлено 7 проектов постановлений, в том числе:

- от 15.10.2012 № 1201 «О внесении изменений в приложение к постановлению главы района от 24.11.2010 №1406 «О долгосрочной целевой программе муниципального образований Киржачский район «Содействие развитию малого и среднего предпринимательства в Киржачском районе на 2011-2013 годы»;

- 15.10.2012 №1207 «Об утверждении Положения и порядка формирования, утверждения и реализации долгосрочных целевых программ муниципального образования Киржачский район»;

- 15.10.2012  №1208 «Об утверждении Положения и порядка разработки, утверждения и реализации ведомственных целевых программ»;

- от 24.10.2012 №1271 «О создании комиссии по определению перечня вводимых видов предпринимательской деятельности и значений корректирующих коэффициентов для расчета единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности»;

- от 02.11.2012 №1314 «О внесении изменений в приложение к постановлению администрации района от 13.07.2012 №779 «Об утверждении прогноза социально-экономического развития Киржачского района на 2013-2015 гг.»;

- от 19.12.2012 №1513 «О разработке стратегии социально экономического развития муниципального образования Киржачский район до 2020 года»;

- от 25.12.2012 №1565 «Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории Киржачского района».

За прошедший период специалистами  отдела даны ответы на 55 писем, в том числе переписка по текущим вопросам - 28 писем, переписка по основным направлениям деятельности  с государственными органами субъектов РФ и органами местного самоуправления – 27 писем.

В октябре 2012 года работники  отдела принимали участие в Комиссии по определению перечня вводимых видов предпринимательской  деятельности и значений корректирующих коэффициентов для расчета единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности.

На рассмотрение  Совета народных депутатов района подготовлен проект решения и принято соответствующее решение  от  31.10.2012  №22/189 «О внесении изменений в приложение №1 к решению районного Совета народных депутатов от 28.10.2005 №60/730 «О введении на территории Киржачского района системы налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности».

За указанный период в департаменты области подготовлена и отправлена отчетная информация:

- паспорт социально-экономического развития Киржачского района за 2011 год;

- сведения по Торговому реестру по разделу I «Сведения о хозяйствующих субъектах, осуществляющих торговую деятельность» и разделу II «Сведения о хозяйствующих субъектах, осуществляющих поставки товаров (за исключением производителей товаров) по состоянию на 01.10.2012 года;

- сведения о планируемых к вводу в 2013 году  новых промышленных объектах, а также о намеченных к реализации инвестиционных проектах по созданию производственных мощностей, модернизации действующих предприятий, организации технопарковых структур и промышленных зон по прилагаемой форме;

- итоги социально-экономического развития Киржачского района (ежеквартально);

- информация о количестве новых рабочих мест и о количестве высвобождаемых рабочих мест, организованных на малых и средних предприятиях (ежемесячно);

- данные о государственной поддержке малого и среднего предпринимательства за счет средств бюджета муниципального образования;

- о финансировании и выполнении долгосрочных целевых программ (ежеквартально).

Приложение №2 к приказу финансового управления администрации района от 29.01.2013г. №7

План основных вопросов экономической и контрольной работы финансового управления администрации района на 2013 год.

	№

п./п
	План мероприятий
	Ответственный

исполнитель
	Срок

исполнения

	1
	2
	3
	4

	Бюджетный отдел

	1.
	Проверка показателей плановых назначений в отчетах об исполнении бюджета муниципального района, бюджетов поселений и консолидированного бюджета за 2012 год и подготовка объяснительной записки к отчету об исполнении консолидированного бюджета района  за 2012 год для представления в ДФБНП
	работники бюджетного отдела финансового управления совместно с отделами финансового управления
	1 квартал

	2.
	Прием и  проверка показателей  по сети, штатам и контингентам главных распорядителей средств бюджета муниципального района, бюджетов муниципальных образований  поселений  за 2012 год
	работники отдела
	1 квартал 

	3.
	Составление сводного отчета о выполнении плана по сети, штатам и контингентам получателей бюджетных средств по консолидированному бюджету Киржачского района
	работники бюджетного отдела финансового управления
	в сроки, 
установленные ДФБНП

	4.
	Анализ отчетности главных распорядителей средств бюджета муниципального района о выполнении целевых показателей результативности бюджетных расходов за 2012 год, установленных в Докладах о результатах и основных направлениях деятельности субъектов бюджетного планирования  по курируемым направлениям
	работники отдела
	1 квартал

	5.
	Разработка проекта постановления администрации района «О внесении изменений в постановление главы  администрации района от 07.07.2011 № 409 «О порядке составления проекта бюджета муниципального района на очередной финансовый год и на плановый период»
	О.М.Корнилова

	1полугодие

	6.
	Разработка проекта постановления администрации района  «О внесении изменений в постановление главы района  от 18.03.2011 №350 «О порядке проведения мониторинга качества управления финансами, осуществляемого главными распорядителями средств  бюджета муниципального района»
	О.М.Корнилова
	1 квартал



	7.
	Разработка проекта постановления администрации района  «Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования Киржачский район за квартал»
	О.М.Корнилова 

совместно с отраслевыми отделами
	2, 3, 4 кварталы

	8.
	Разработка проекта решения СНД района  “Об утверждении отчета об  исполнении бюджета муниципального района за 2012 год” и представление на утверждение в Совет народных депутатов района
	работники бюджетного отдела финансового управления совместно с отделами финансового управления
	1-2 кварталы

	9.
	Разработка проекта постановления администрации района «Об основных направлениях бюджетной и налоговой политики и исходных данных для составления проекта  бюджета муниципального образования Киржачский район  на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016годов»
	работники бюджетного отдела финансового управления совместно с отделами финансового управления
	3 квартал

	10.
	Работа с главными распорядителями средств бюджета муниципального района по формированию проекта расходов бюджета муниципального образования Киржачский район по курируемым отраслям на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов
	Работники бюджетного отдела по курируемым отраслям
	2-3 квартал

	11.
	Разработка проекта  решения СНД района  “О бюджете муниципального образования Киржачский район  на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов”,  представление необходимых материалов по бюджету в СНД района
	работники бюджетного отдела финансового управления совместно с отделами финансового управления
	2-4 кварталы

	12.
	Участие в составление предварительного, планового и уточненного реестра расходных обязательств  муниципального образования Киржачский район 
	работники бюджетного отдела финансового управления
	в соответствии с порядком ведения реестра расходных обязательств муниципального образования Киржачский район

	13.
	Проведение анализа  предварительных, плановых и уточненных реестров расходных обязательств органов местного самоуправления поселений на предмет соответствия имеющимся  муниципальным правовым актам поселений 
	работники отдела
	в установленные сроки

	14.
	Составление сводного реестра  расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав Киржачского района, по исполняемым полномочиям и представление его в ДФБНП
	Е.В.Синицина


	в сроки, установленные ДФБНП

	15.
	Подготовка Доклада о результатах и основных направлениях деятельности  финансового управления администрации района
	О.М.Корнилова совместно с отделами финансового управления 
	в соответствии с положением о Докладах

	16.
	Участие в разработке проекта прогноза социально-экономического развития муниципального образования Киржачский район на 2014 - 2016 годы


	работники бюджетного отдела совместно с отделами финансового управления
	2-3 кварталы

	17.
	Разработка порядка и методики планирования бюджетных ассигнований бюджета муниципального района на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов
	О.М.Корнилова
	3 квартал

	18.
	Анализ хода исполнения бюджета муниципального района, консолидированного бюджета за полугодие, 9 месяцев 2013 года, при необходимости подготовка обзорных писем,  проектов постановлений главы администрации района  с предложениями по стабилизации положения с исполнением бюджетов
	О.М. Корнилова

совместно с отделами финансового управления
	3-4 кварталы

	19.
	Ежемесячный мониторинг кредиторской  и дебиторской задолженности казённых и бюджетных учреждений муниципального образования  Киржачский район
	Е.В.Синицина
	ежемесячно

	20.
	Проведение мониторинга местных бюджетов, представление информации в ДФБНП
	О.М.Корнилова

совместно с работниками финансового управления
	по плану ДФБНП

	21.
	Проверка правильности и своевременности составления бюджетных росписей на 2013 год по 2  главным распорядителям средств бюджета, выполнения ими требований Бюджетного кодекса при исполнении соответствующих разделов бюджета  муниципального образования Киржачский район (ст. 158-161, 217-234 Бюджетного кодекса РФ)
	Работники, курирующие 

соответствующее направление
	в соответствии с планом контрольной работы  финансового управления

	22.
	Подготовка материалов для согласования взаимоотношений  бюджета муниципального образования Киржачский район с областным бюджетом на 2014год и плановый период 2015 и 2016годов
	работники

бюджетного отдела
	по плану

ДФБНП

	23.
	Согласование с администрациями поселений исходных данных для проведения расчётов дотаций на выравнивание бюджетной обеспеченности  муниципальных образований на 2014год
	работники

бюджетного отдела
	3квартал

	24.
	Прием, проверка бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета муниципального образования Киржачский район на очередной финансовый год  и плановый период
	работники отдела
	4 квартал

	25.
	Подготовка сводной бюджетной росписи в соответствии с решением СНД района  ”О бюджете муниципального образования Киржачский район  на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов ” и представление ее на утверждение
	Е.В.Синицина
	4 квартал



	26.
	Разработка проекта постановления администрации  района  “О мерах по реализации РСНД района  “О бюджете муниципального образования Киржачский район на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов ”
	О.М.Корнилова 

совместно с отделами финансового управления
	4 квартал



	27.
	Осуществление ежемесячного контроля за исполнением расходных обязательств бюджета муниципального района, своевременной выплатой заработной платы работникам муниципальных бюджетных учреждений и муниципальных казённых учреждений
	работники отдела
	ежемесячно

	28.
	Участие в нормотворческой деятельности  по вопросам расходных полномочий муниципального образования Киржачский район 
	работники отдела
	в течение года

	29.
	Участие в работе по проверке ежемесячной бюджетной отчетности и справочной таблицы главных распорядителей средств бюджета муниципального района и муниципальных образований поселений 
	работники отдела
	ежемесячно

	30.
	Прием и проверка ежемесячных  отчетов главных распорядителей средств бюджета муниципального образования Киржачский район  по реализации  долгосрочных  целевых и ведомственных программ муниципального образования Киржачский район  
	работники отдела
	ежемесячно

	31.
	Анализ проектов решений представительных органов местного самоуправления поселений  об утверждении бюджетов муниципальных образований поселений на  очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период).  
	работники отдела
	4 квартал

	32.
	 Составление ежеквартальных сведений о ходе исполнения бюджета муниципального района  в 2013 году для официального опубликования и проекта решения СНД района  об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования Киржачский район за 2012 год 
	работники отдела
	1 полугодие

и ежеквартально

	33.


	Проведение проверок планирования и исполнения расходов на социальную сферу в двух учреждениях, подведомственных управлению образования и управлению культуры, молодежной политики, туризма, работы с детьми и семьями администрации района
	работники отдела
	в течение года

	34.
	Прием, проверка и составление сводных ежемесячных оперативных сведений об отдельных показателях исполнения консолидированного бюджета района  для представления в ДФБНП
	работники отдела 
	до 4 и 15 числа месяца, следующего за отчетным месяцем

	35
	Составление и ведение кассового плана исполнения бюджета муниципального образования Киржачский район
	работники бюджетного отдела
	в течение года

	36.
	Рассмотрение заявок на финансирование главных распорядителей средств бюджета муниципального образования Киржачский район
	работники отдела
	ежемесячно

	37.
	Формирование расходных расписаний на финансирование получателей средств бюджета муниципального района в соответствии с бюджетной росписью и лимитом бюджетных обязательств на 2013 год и планом кассовых выплат
	работники бюджетного отдела
	в течение года

	38.
	Прием, проверка и анализ отчетов главных распорядителей средств бюджета муниципального образования Киржачский район о выполнении заданий по предоставлению муниципальных  услуг населению за 2012 год и квартальных отчетов в 2013 году
	работники отдела
	до 25 числа месяца, следующего за отчетным кварталом

	39.
	Доведение до главных распорядителей средств бюджета муниципального образования Киржачский район   бюджетных ассигнований на 2014 год и плановый период и лимитов бюджетных обязательств по ним, а также  перечня публичных нормативных обязательств в соответствии с решением СНД района о бюджете муниципального образования Киржачский район 
	работники отдела
	до 01.01.2014 года 

	40.
	Рассмотрение предложений главных распорядителей средств  бюджета муниципального района  по изменению показателей сводной бюджетной росписи и внесению изменений в лимиты бюджетных обязательств в соответствии с утвержденным порядком
	работники отдела
	в соответствии с установленным порядком

	41.
	Проведение анализа проектов муниципальных правовых актов, соглашений и договоров, заключаемых администрацией района
	работники отдела
	в течение года

	42.
	Участие в комплексных контрольных проверках, проводимых контрольно-ревизионным отделом финансового управления – проведение тематических проверок по отдельным вопросам расходования средств бюджета муниципального образования Киржачский район
	работники отдела
	в течение года

	43.
	Ведение муниципальной  долговой книги муниципального образования Киржачский район
	Т.Н.Сидорова 
	в течение года

	44.
	Осуществление контроля за исполнением управлением образования администрации района мероприятий по модернизации образования
	Т.Н.Сидорова
	в течение года

	45.
	Составление отчета о расходах и численности работников органов местного самоуправления  за 2012год, 1-е полугодие и за 9 месяцев 2013 года с последующим представлением его в ДФБНП
	Работник бюджетного отдела, курирующий соответствующую отрасль совместно с финансовыми отделами поселений
	 к установленному сроку

	46.
	Проведение мониторинга по расходам на оплату труда лиц, замещающих муниципальные  должности  работников органов местного самоуправления района
	Работник бюджетного отдела, курирующий соответствующую отрасль совместно с финансовыми отделами поселений
	до 18 числа месяца, следующего за отчетным кварталом

	47.
	Проведение мониторинга по соблюдению нормативов формирования расходов на содержание органов местного самоуправления 
	Работник бюджетного отдела, курирующий соответствующую отрасль совместно с финансовыми отделами поселений
	ежемесячно


	48
	Анализ выполнения главными распорядителями средств бюджета отраслевого плана мероприятий повышения эффективности бюджетных расходов за 2012год и за 1,2 и 3 кварталы 2013года
	Работники бюджетного отдела
	в течение года

	49.
	Подготовка ответов на обращения и запросы граждан, организаций, предприятий
	Работники бюджетного отдела
	в течение года

	50.
	Проведение тематических проверок по отдельным вопросам расходования средств бюджета муниципального района 
	Работники бюджетного отдела
	в течение года 

	51.
	Проведение совещания с работниками финансовых отделов поселений
	работники бюджетного отдела совместно с отделами финансового управления
	в течение года


Отдел доходов и экономического анализа
	1.
	Подготовка плановых назначений доходов в бухгалтерском отчете об исполнении бюджета муниципального района и проверка плановых назначений в отчете об исполнении консолидированного бюджета за 2012 год и пояснительной записки к отчету об исполнении консолидированного бюджета за 2012 год для представления в Департамент финансов, бюджетной и налоговой политики администрации области


	Ромашова И.С.
	январь

	2.
	Проведение камеральной проверки бюджетной отчетности (доходной части) главных распорядителей средств бюджета муниципального района и муниципальных образований поселений


	Ромашова И.С.
	ежемесячно

	3.
	Проведение анализа результатов исполнения доходной части бюджета муниципального района и консолидированного бюджета района и подготовка материалов по его исполнению.

Подготовка обзорных писем в адрес поселений с предложением по стабилизации положения с исполнением бюджетов.


	Ромашова И.С.


	ежемесячно

до 19 числа

  2-4 квартал

	4.
	Участие в разработке проекта решения СНД района «Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального района за 2012 год».

Подготовка материалов для публичных слушаний по отчету об исполнении бюджета муниципального района за 2012 год.

                                                                                        
	Ромашова И.С.

	1-2 кварталы

2 квартал

	5.
	Участие в разработке проекта постановления главы администрации района «Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального района за квартал»


	Ромашова И.С.
	2,3,4 квартал

	6.
	Участие в разработке проектов решений СНД сельских поселений об исполнении бюджета поселения за 2012 год


	Ромашова И.С.
	1 квартал

	7.
	Подготовка информации о проведении мониторинга бюджета муниципального района и бюджетов, входящих в состав района, по доходам для представления в ДФБНП администрации области по итогам 2012 года и 1 полугодия 2013 года


	Ромашова И.С.
	1,3 квартал по плану ДФБНП

	8.
	Проведение анализа недоимки по видам платежей в бюджет муниципального района и консолидированный бюджет района.

Подготовка информации для представления в администрацию района для формирования единой базы данных района
	Ромашова И.С.
	ежемесячно до 20 числа

ежеквартально до 25 числа месяца, следующего за отчетным кварталом



	9.
	Составление и ведение кассового плана по доходам бюджета муниципального района


	Ромашова И.С.
	в течение года

	10.
	Составление плана по доходам бюджета муниципального района в программном комплексе «Бюджет-КС и внесение в него изменений


	Ромашова И.С.
	в течение года

	11.
	Координация работы администраторов поступлений в бюджет муниципального района


	Ромашова И.С.
	 в течение года

	12.
	Контроль за правильностью зачислений в бюджет муниципального района доходов УФК по Владимирской области. 

Проведение сверки правильности зачислений доходов в бюджет муниципального района с УФК по Владимирской области 


	Ромашова И.С.
	ежемесячно в течение года

ежемесячно

до 15 числа (УФК)

	13.
	Подготовка уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежей


	Ромашова И.С.
	в течение года

	14.
	Проведение анализа выполнения установленных заданий по мобилизации доходов в бюджет муниципального района администраторами поступлений и подготовка материалов для предоставления главе администрации района


	Ромашова И.С.
	ежеквартально до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом



	15.
	Проведение совещаний с администраторами доходов бюджета муниципального района по итогам исполнения доходной части бюджета и подготовка материалов по результатам его проведения


	Ромашова И.С.
	ежеквартально

	16.
	Подготовка материалов по внесению изменений в доходную часть бюджета муниципального района на рассмотрение Совета народных депутатов района


	Ромашова И.С.
	за 10 дней до заседания Совета

	17.
	Участие в подготовке Докладов о результатах и основных направлениях деятельности финансового управления


	Ромашова И.С.
	1 квартал

	18.
	Подготовка материалов для проведения внешней проверки годового отчета об исполнении бюджета муниципального района в рабочую группу, формируемую Счетной палатой Владимирской области и Советом народных депутатов Киржачского района
	Ромашова И.С.
	до 01.04.2013г

	19.
	Проведение анализа оценки бюджетной и социальной эффективности предоставления налоговых льгот по уплате ЕНВД по итогам  2012 года и при необходимости разработка проекта решения СНД района об отмене льгот
	Ромашова И.С.
	до 05.06.2013г

	20.
	Координация работы администраций поселений в организации работы по мобилизации в бюджеты поселений налоговых и неналоговых доходов


	Ромашова И.С. 
	в течение года

	21.
	Предоставление информации в ДФБНП по выпадающим доходам, средствам самообложения, а также отсрочках, рассрочках, инвестиционных и налоговых кредитах


	Ромашова И.С.
	ежеквартально (до 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом)

	22.
	Участие в работе комиссии по вопросам увеличения поступления налоговых и неналоговых доходов администрации района и подготовка материалов по результатам её работы


	Ромашова И.С.
	в соответствии с утвержденным графиком работы комиссии

	23.
	Участие в нормотворческой деятельности по мобилизации доходов в бюджет муниципального района
	Ромашова И.С.
	в течение года

	24.
	Оказание методологической и практической помощи администрациям городского и сельских поселений, администраторам поступлений доходов в бюджет по организации бюджетного процесса и мобилизации доходов в бюджеты района.

Проведение совещаний с органами местного самоуправления поселений по вопросу исполнения бюджетов
	Ромашова И.С.
	в течение года

	25.
	Подготовка информационных материалов для ДФБНП администрации области, других областных структур, главы администрации района
	Ромашова И.С.
	в течение года

	26.
	Участие в разработке проекта прогноза социально-экономического развития района на 2014-2015годы
	Ромашова И.С.
	2,3 квартал

	27.
	Участие в разработке проекта постановления главы администрации района «Об основных направлениях бюджетной и налоговой политики, основных показателях бюджета муниципального района на 2014 год и плановый период 2015-2016 годов»
	Ромашова И.С.
	2-4 квартал

	28.
	Подготовка расчетов по доходным источникам бюджетов для формирования межбюджетных отношений поселений на 2014 год и плановый период 2015-2016 годов
	Ромашова И.С.
	2-4 квартал

	29.
	Разработка проекта бюджета муниципального района на 2014 год и плановый период 2015-2016 годов
	Ромашова И.С.
	2-4квартал

	30.
	Формирование консолидированного бюджета района на 2014 год и плановый период 2015-2016 годов (доходной части)
	Ромашова И.С.
	2-4квартал

	31.
	Анализ проектов решений представительных органов местного самоуправления городского и сельских поселений об утверждении бюджета на очередной финансовый год и на плановый период (доходной части)
	Ромашова И.С.
	4 квартал

	32.
	Участие в разработке проекта постановления главы администрации района «О мерах по реализации решения Совета народных депутатов района «О бюджете муниципального района на 2014 год и плановый период 2015-2016 годов»
	Ромашова И.С.
	4 квартал

	33.
	Подготовка приказов финансового управления по курируемым отраслям
	Ромашова И.С.
	в течение года

	34.
	Рассмотрение обращений  организаций и физических лиц
	Ромашова И.С.
	в течение года


Отдел бюджетного учета и отчетности
	1.
	Ежедневная обработка выписок казначейства по доходам и расходам бюджета муниципального района с оформлением журналов операций
	Е.В. Тужикова
	ежедневно

	2.
	Ежедневная обработка выписок по лицевым счетам получателя средств бюджета муниципального района, администратора доходов и источников внутреннего финансирования дефицита бюджета, обработка первичных документов, составление регистров учета и журналов, отражение в учете лимитов бюджетных обязательств, ассигнований, справок об изменении бюджетной росписи
	Е.В. Тужикова
	ежедневно по мере получения выписок и справок

	3.
	Свод остатков на счетах главных распорядителей  средств бюджета муниципального района
	Е.В. Тужикова
	к 4 числу 
ежемесячно

	4.
	Составление месячных отчетов об исполнении бюджета финансового управления администрации района

 
	Е.В. Тужикова
	к 4 числу 
каждого месяца

	5.
	Составление отчета об исполнении бюджета муниципального района ф.0503117, отчета о кассовом поступлении и выбытии средств бюджета муниципального ф.0503124
	Г.А. Стародубцева
	ежемесячно

до 4 числа

	6.
	Прием, проверка, свод отчетов об исполнении бюджета главных распорядителей средств бюджета муниципального района
	Г.А. Стародубцева Е.В. Тужикова

Е.А. Сыткина
	ежемесячно

до 7 числа

	7.
	Составление Баланса по поступлениям и выбытиям средств бюджета муниципального района (ф.0503140) 
	Г.А. Стародубцева
	ежемесячно

до 4 числа

	8.
	Прием, проверка годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета муниципального района главных распорядителей средств бюджета за 2012 год
	Г.А. Стародубцева Е.В. Тужикова

Е.А. Сыткина
	с 22 января по 29 января

	9.
	Прием, проверка годовой бухгалтерской отчетности по муниципальным бюджетным учреждениям за 2012 год
	Г.А. Стародубцева Е.В. Тужикова

Е.А. Сыткина
	с 25 января по 29 января

	10.
	Составление сводной годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета муниципального района за 2012 год
	Г.А. Стародубцева Е.В. Тужикова

Е.А. Сыткина
	с 30 января по 04 февраля

	11.
	Составление годовой бухгалтерской отчетности по муниципальным бюджетным учреждениям за 2012 год
	Г.А. Стародубцева Е.В. Тужикова

Е.А. Сыткина
	c 30 января по 04 февраля

	12.
	Составление отчетов в статистическое управление по формам:

 П-4 (ежемесячно)

11 (краткая)  

1-Т (ГМС)

3-информ

1-МБ
	Е.А. Сыткина

Е.А. Сыткина

Е.А. Сыткина

Е.В. Тужикова

Г.А. Стародубцева
	ежемесячно до 15 числа

до 1 апреля

ежеквартально до 15 числа

до 8 апреля

до 25 марта

	13.
	Составление и представление отчетов по персонифицированному учету в пенсионный фонд, отчетов в ФСС, отчетов в ИФНС по налогу на имущество, 2-НДФЛ
	Е.А. Сыткина


	годовые: 

январь,

февраль и

ежеквартально

	14.
	Отчет по сети, штатам и контингентам, 

14-МО
	Е.В. Тужикова

Е.А. Сыткина
	ежегодно

ежеквартально

	15.
	Предоставление сведений для финансирования расходов на заработную плату работников.

Формирование заявок бюджетополучателя, справок об изменении бюджетной росписи
	Е.А. Сыткина

Е.В. Тужикова
	ежемесячно 

по мере необходимости

	16.
	Составление реестра расходных обязательств (пояснения и приложения), составление бюджетной сметы со всеми приложениями (проект).

Уточненная смета.

Смета на очередной год
	Е.В. Тужикова
	до 25 марта и до 15 августа

до 15 августа  

декабрь, январь

	17.
	Составление годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета финансового управления администрации района за 2012 год
	Е.В. Тужикова
	22 января

	18.
	Свод сведений об остатках средств консолидированного бюджета муниципального района
	Г.А. Стародубцева
	ежемесячно до 

4 числа

	19.
	Прием, проверка и свод ежемесячной и квартальной бюджетной отчетности об исполнении бюджетов муниципальных образований
	Г.А. Стародубцева Е.В. Тужикова

Е.А. Сыткина
	до 08 числа месяца следующего за отчетным

	20.
	Прием, проверка сводной квартальной бухгалтерской отчетности по бюджетным учреждениям
	Г.А. Стародубцева Е.В. Тужикова

Е.А. Сыткина
	ежеквартально

до 21 числа 

	21.
	Прием, проверка годовой отчетности об исполнении бюджетов муниципальных районов
	Г.А. Стародубцева Е.В. Тужикова

Е.А. Сыткина
	с 23 по 25 января

	22.
	Прием, проверка годовой сводной бухгалтерской отчетности по бюджетным учреждениям


	Г.А. Стародубцева Е.В. Тужикова

Е.А. Сыткина
	с 25 по 29 января

	23.
	Составление сводного годового отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального района
	Г.А. Стародубцева Е.В. Тужикова

Е.А. Сыткина
	с 30 января по 5 февраля

	24.
	Составление сводной бухгалтерской отчетности по бюджетным учреждениям за 2012 год
	Г.А. Стародубцева Е.В. Тужикова

Е.А. Сыткина
	с 30 января по 5 февраля

	25.
	Проведение семинара с главными бухгалтерами главных распорядителей средств бюджета муниципального района, финансовых отделов муниципальных образований поселений
	Г.А. Стародубцева Е.В. Тужикова

Е.А. Сыткина
	декабрь

	26.
	Проведение проверок состояния бюджетного учета и отчетности в:

- администрации муниципального образования сельское поселение Горкинское;

- администрации Киржачского района;

- администрации муниципального образования сельское поселение Филипповское;

- управлении культуры, молодежной политики, туризма, работы с детьми и семьями администрации Киржачского района
	Е.В. Тужикова

Е.В. Тужикова

Е.А. Сыткина

Е.В. Тужикова

Е.А. Сыткина

Е.А. Сыткина


	апрель

май

ноябрь

декабрь


ПЛАН_работы_20
Специалисты по программному обеспечению
	
	Сопровождение программного комплекса «Бюджет-КС» по кассовому исполнению бюджета муниципального образования Киржачский район
	
	

	1.
	Установка новых версий программного комплекса в связи с приведением режимов комплекса в соответствие с нормативной правовой базой
	Янгильдин А.В.
	в течение года

	2.
	Получение регистрационных ключей комплекса с помощью портала самообслуживания ООО «Кейсистемс» (Чебоксары)
	Янгильдин А.В.
	ежегодно

	3.
	Выгрузка отчетной формы 117 месячной отчетности по исполнению бюджета муниципального образования Киржачский район в ПО «Свод-КС»
	Янгильдин А.В.
	ежемесячно

	4.
	Приведение в соответствие решению о бюджете муниципального образования Киржачский район на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов справочников КБК программного комплекса 
	Янгильдин А.В.
	ежемесячно

	5.
	Прием и обработка данных из МИФНС №11 по Владимирской области по налогам и сборам в соответствии  с приказом 65Н
	Янгильдин А.В.
	ежемесячно

	6.
	Прием и обработка электронных ведомостей кассовых поступлений, выплат и движения свободного остатка, выписок из лицевых счетов финансового управления администрации района и отчетов о состоянии данных счетов от Киржачского отделения УФК по Владимирской области
	Янгильдин А.В.
	ежедневно

	7.
	Выгрузка и передача перечня УБП и НУБП в Отдел №9 УФК по Владимирской области при изменениях в данных по участникам и неучастникам бюджетного процесса бюджета муниципального района
	Янгильдин А.В.
	в течение года 

	8.
	Обслуживание ПК «Бюджет-КС для поселений» в муниципальных образованиях поселениях Киржачского района (проверка наличия договоров, организация приема сигнатур ключей, регистрация и получение ключей на портале самообслуживания ООО «Кейсистемс» (Чебоксары), обновление программного комплекса)
	Янгильдин А.В.

Горбунцов А.А.
	в течение года

	9.
	Проработка  замечаний и предложений по работе программного обеспечения
	Янгильдин А.В.
	в течение года

	10.
	Резервное копирование баз данных программы
	Янгильдин А.В.
	ежедневно

	
	Система удаленного финансового документооборота (СУФД) по взаимодействию с органами федерального казначейства
	
	

	11.
	Добавление новых записей в справочники КБК УФК по Владимирской области в соответствии со сводной бюджетной росписью бюджета муниципального образования Киржачский район на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов
	Янгильдин А.В.
	январь

	12.
	Добавление новых записей в справочники КБК УФК по Владимирской области в процессе кассового исполнения бюджета муниципального образования Киржачский район
	Янгильдин А.В.
	в течение года

	13.
	Выполнение функций пользователей рабочего места СУФД (отправка файлов исходящих документов, прием, печать и экспорт файлов входящих документов).
	Янгильдин А.В.

Горбунцов А.А.
	ежедневно

	14.
	Формирование ключей ЭЦП системы
	Янгильдин А.В.


	ежегодно

	
	Сопровождение программной задачи «Свод-КС» программного комплекса «Подсистемы АХД» и программного обеспечения «Свод-WEB» по следующим направлениям:
	
	

	15.
	- выгрузка отчетных форм месячной и годовой отчетности по исполнению бюджета муниципального образования Киржачский район и бюджетов поселений в ПО «Свод-WEB»;
	Горбунцов А.А.
	в течение года

	16.
	- прием и импорт в ПЗ «Свод-КС» отчетных форм месячной и годовой отчетности от главных распорядителей средств бюджета муниципального образования Киржачский район и администраций муниципальных образований городского и сельских поселений;
	Горбунцов А.А.
	в течение года

	17.
	- настройка и передача Excel-шаблонов отчетности главным распорядителям средств бюджета муниципального образования Киржачский район, администрациям городского и сельских поселений района;
	Горбунцов А.А.
	в течение года

	18.
	- формирование годового отчета по  сети, штатам и контингентам  главных распорядителей средств бюджета муниципального образования Киржачский район, администраций  муниципальных образований поселений Киржачского района и составление свода консолидированной отчетности за 2012 год
	Янгильдин А.В.

Горбунцов А.А.


	февраль

	19.
	- формирование отчетных форм мониторинга местных бюджетов (131-ФЗ);
	Янгильдин А.В.

Горбунцов А.А.
	январь

	20.
	- импорт в «Свод-WEB» сводного реестра расходных обязательств муниципального образования Киржачский район;
	Горбунцов А.А.


	январь

	21.
	- формирование в «Свод-WEB» отчетных форм администраций сельских поселений о расходовании субвенции на осуществление первичного воинского учета в муниципальных образованиях сельских поселениях района, отчетных форм ZAD_DEBIT, ZAD_KREDIT, WEB_ФОТ_БАУ, WEB_ФОТ_КУ, 428 и 387БУ_Аналитика, SV_PERVO_RASX;;
	Горбунцов А.А.


	ежемесячно

	22.
	- автообновление программной задачи «Свод-КС»;
	Горбунцов А.А.
	ежедневно

	23.
	- проработка  формул  внутридокументного и междокументного контроля, соотношений консолидации  по формам отчетности, замечаний и предложений по работе программного обеспечения  в финансовом управлении администрации района;
	Горбунцов А.А.
	в течение года

	24.
	- формирование ключей ЭЦП к «Свод-WEB» через ООО «Инфоцентр» (Владимир) (оформление договора, доверенностей, получение ЭЦП на e-Token)   
	Янгильдин А.В.
	ежегодно

	25.
	- резервное копирование баз данных программы.
	Янгильдин А.В.
	ежедневно

	
	Сопровождение программного обеспечения «1С -  Бухгалтерия»
	
	

	26.
	Контроль работоспособности программного обеспечения
	Янгильдин А.В.
	ежедневно

	27.
	Архивирование баз данных ПО
	Янгильдин А.В.
	еженедельно

	
	Прочие работы
	
	

	28.
	Завершение мероприятий по включению рабочих станций финансового управления в ЛВС администрации района. 
	Янгильдин А.В.

Горбунцов А.А.
	I квартал

	29.
	Установка обновлений программного обеспечения «Документы-ПУ 5» для предоставления отчетности в Пенсионный фонд
	Янгильдин А.В.
	январь

	30.
	Установка обновлений программного обеспечения «Налогоплательщик-ЮЛ» для предоставления налоговых деклараций в МИФНС России №11 по Владимирской области
	Янгильдин А.В.
	февраль

	31.
	Формирование отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального района в разрезе поселений в части расходов   
	Янгильдин А.В.


	Ежемесячно, до 19 числа месяца, следующего за отчетным

	32.
	Ведение в электронном виде книги долговых обязательств муниципального образования Киржачский район
	Горбунцов А.А.
	в течение года

	33.
	Размещение информации на сайте администрации района в пределах ресурса финансового управления в соответствии с приказом финансового управления администрации района от 30.12.2010 года №94
	Янгильдин А.В.
	Информация по исполнению бюджета - до 10 числа месяца, следующего за отчетным, прочая информация – по мере необходимости

	34.
	Формирование отчетной формы «Реестр платежей» в ЕИАС «Барс» Минфина РФ 
	Янгильдин А.В.

Горбунцов А.А.


	ежегодно

	35.
	Размещение информации на Портале государственных и муниципальных услуг Владимирской области
	Горбунцов А.А.
	в течение года

	36.
	Работа с Общероссийским официальным сайтом по размещению информации о размещении муниципального заказа (в том числе формирование ключей ЭЦП для задач «Финансовый орган» и «Контролирующий орган»)
	Янгильдин А.В.
	в течение года

	37.
	Работа с общероссийским сайтом Государственных (муниципальных) услуг (ГМУ) в рамках приказа 86н (активация ключей ЭЦП, контроль за размещением информации ГРБС)
	Горбунцов А.А.
	еженедельно

	38.
	Сбор и систематизация материалов, предназначенных для передачи в Счетную палату Владимирской области
	Янгильдин А.В.
	I квартал

	39.
	Сбор сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера работников финансового управления администрации района  
	Горбунцов А.А.
	март

	40.
	Осуществление мероприятий по защите персональных данных работников финансового управления администрации района
	Горбунцов А.А.
	в течение года

	41.
	Проведение технического и системного программного обслуживания средств вычислительной техники финансового управления администрации района. Установка, обновление антивирусного программного обеспечения и антивирусных баз на рабочих станциях управления.
	Янгильдин А.В.
	ежеквартально

	42.
	Администрирование локальной сети (ЛС) финансового управления администрации района. Обеспечение хранения, защиты информации от несанкционированного доступа. Обеспечение антивирусной защиты серверов
	Янгильдин А.В.

Горбунцов А.А.
	ежедневно

	43.
	Резервное копирование системных параметров и документов на рабочих станциях финансового управления администрации района
	Янгильдин А.В.


	ежемесячно

	44.
	Прием  и передача электронной почты
	Горбунцов А.А.
	ежедневно

	45.
	Печатание приказов и других документов по поручению начальника финансового управления администрации района
	Янгильдин А.В.

Горбунцов А.А.
	в течение года

	46.
	Оказание консультационной и практической  помощи главным распорядителям средств бюджета муниципального образования Киржачский район, администрациям городского и сельских поселений Киржачского района по вопросам используемого программного  обеспечения.
	Янгильдин А.В.

Горбунцов А.А.
	в течение года


Контрольно-ревизионный отдел
	1.
	Проведение ревизий и проверок  
	А.Е. Халитова  


	В соответствии  Планом ревизий и проверок, проводимых контрольно-ревизионным отделом финансового управления администрации Киржачского района, на 2013 год, утверждённым постановлением главы администрации Киржачского района от 29.12.2012 года №40-ДСП

	2.
	Проведение плановых проверок

соблюдения законодательства о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	А.Е. Халитова
	В соответствии с Планом, утвержденным начальником финансового управления администрации Киржачского района

	3.
	Проведение внеплановых проверок соблюдения законодательства о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	А.Е. Халитова  


	По мере поступления информации о нарушениях либо жалобы

	4.
	Подготовка информации, подлежащей размещению на официальном сайте  администрации  района и на Портале государственных услуг Владимирской области в сети Интернет
	А.Е. Халитова  
	В сроки, установленные федеральными законами, нормативными актами администрации  Киржачского района, приказами финансового управления

	5.
	Подготовка информации о результатах ревизий и проверок, подлежащей размещению на официальном сайте  администрации  района в сети Интернет
	А.Е. Халитова  


	Ежеквартально

	6.
	Оценка надёжности (ликвидности) банковской гарантии, поручительства, предоставляемых в обеспечение исполнения обязательств юридического лица перед муниципальным образованием Киржачский район
	А.Е. Халитова  


	При наличии оснований для проведения оценки

	7.
	Проведение анализа финансового состояния принципала - юридического лица в целях предоставления муниципальной гарантии муниципального образования Киржачский район и подготовка обобщающего заключения по результатам проверки финансового состояния принципала – юридического лица
	А.Е. Халитова  


	При наличии оснований для проведения анализа


Отдел экономики и прогнозирования
	1.
	Сбор,  формирование и предоставление сведений о хозяйствующих субъектах, осуществляющих торговую деятельность, о хозяйствующих субъектах, осуществляющих поставки товаров (за исключением производителей товаров) в департамент развития предпринимательства, торговли и сферы услуг администрации области 
	Попова Н.А.
	за отчетный год и

ежеквартально до 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом

	2.
	Сбор информации и подготовка проекта постановления администрации района « О создании рабочих групп по разработке стратегии социально-экономического развития муниципального образования Киржачский район до 2020 года»
	Попова Н.А.

Егорова Т.Г.
	17.01.2013

года

	3.
	Сбор, формирование предоставление  в  департамент развития предпринимательства, торговли и сферы услуг администрации области перечня крупных и средних организаций, включая обособленные подразделения, и малых предприятий, являющихся головными организациями торговых сетей на территории района, за 2012 год
	Попова Н.А.
	до

18.01.2013

года

	4.
	Подготовка информации об итогах социально-экономического развития района
	Попова Н.А.

Егорова Т.Г.
	ежемесячно

	5.
	Мониторинг  состояния рынка труда
	Егорова Т.Г.
	до 12 числа ежемесячно

	6.
	Информации о государственной поддержке малого и среднего предпринимательства за счёт средств бюджета
	Егорова Т.Г.
	до 10 числа ежемесячно

	7.
	Составление перечня  свободных  производственных площадей
	Егорова Т.Г.
	до 15 января и до 15 июля

	8.
	Информация об инвестиционных площадках и объектах
	Егорова Т.Г.
	ежеквартально

	9.
	Составление перечня инвестиционных площадок
	Егорова Т.Г.
	до 20 января

	10.
	Мониторинг и оценка эффективности реализации долгосрочных целевых программ и ведомственных целевых программ
	Егорова Т.Г.
	до 25 числа месяца, следующего за отчетным

	11.
	Подготовка запросов в администрации поселений, сбор информации и предоставление сведений по объектам торговли и общественного питания за 2012 год в департамент развития предпринимательства, торговли и сферы услуг администрации области в соответствии с Соглашением от 13.04.2006 года №8-МС о взаимодействии указанного департамента и администрации Киржачского района (с учетом дополнительного Соглашения от 01.12.2010 №2). 
	Попова Н.А.
	до

05.02.2013

года

	12.
	Сбор,  формирование и предоставление перечня объектов потребительского рынка, планируемых к вводу в эксплуатацию в 2013 году,  в департамент развития предпринимательства, торговли и сферы услуг администрации области  
	Попова Н.А.
	до

10.02.2013

года

	13.
	Мониторинг развития предпринимательства
	Егорова Т.Г.
	до 10 февраля

	14.
	Сбор,  формирование и предоставление перечня объектов потребительского рынка,  фактически введенных  в эксплуатацию, в департамент развития предпринимательства, торговли и сферы услуг администрации области  
	Попова Н.А.
	ежеквартально

до 20 числа

месяца,

следующего за отчетным

периодом

	15.
	Подготовка проекта постановления администрации района об оценке эффективности органов  местного самоуправления муниципального района
	Попова Н.А.

Егорова Т.Г.
	февраль 

	16.
	Координация работы органов и структурных подразделений администрации района по подготовке показателей и информации для формирования доклада главы администрации для оценки эффективности органов  местного самоуправления муниципального района
	Попова Н.А.

Егорова Т.Г.
	февраль, март

	17.
	Мониторинг социально-экономического развития района для предоставления  в комитет по  экономической политике администрации области


	Попова Н.А.

Егорова Т.Г.
	ежеквартально

	18.
	Сбор и обобщение  материалов по Национальным проектам
	Егорова Т.Г.
	ежеквартально

	19.
	Подготовка  информации  о ходе финансирования и реализации долгосрочных целевых программ и ведомственных целевых программ
	Егорова Т.Г.
	до 25 числа 

ежеквартально

	20.
	Координация работы органов и структурных подразделений администрации района по подготовке материалов к экономическому совещанию «Социально-экономическое развитие Киржачского района в 2012 -2013 годах»
	Попова Н.А.

Егорова Т.Г.
	февраль,

март

	21.
	Подготовка статистических показателей для оценки  эффективности деятельности органов местного самоуправления муниципальных районов  (форма  № 1- МО)
	Попова Н.А.

Егорова Т.Г.
	февраль,

 март

	22.
	Подготовка информации о численности работников, прошедших внутрифирменное профессиональное обучение
	Егорова Т.Г.
	февраль

	23.
	Ведение единого  реестра предприятий  и организаций и индивидуальных  предпринимателей
	Егорова Т.Г.
	постоянно

	24.
	Подготовка материалов к первым заседаниям рабочих групп  по разработке  стратегии  социально-экономического развития Киржачского района до 2020 года по следующим направлениям:

-«Мероприятия бюджетного и налогового процесса»;

-«Промышленность»;

-«Малый бизнес»;

-«Потребительский рынок»
	Попова Н.А.

Егорова Т.Г.
	до 15.03.2013

	25.
	Подготовка статистических показателей для оценки  эффективности деятельности органов местного самоуправления муниципальных районов  (форма  № 1- МО)


	Попова Н.А.

Егорова Т.Г.


	апрель

	26.
	Подготовка доклада  главы администрации района об итогах социально-экономического развития Киржачского района  за 2012 год и задачах на 2013 год
	Попова Н.А.

Егорова Т.Г.
	до 

17.04.2013г.

	27.
	Экономическое совещание «Социально-экономическое развитие Киржачского района в 2012-2013 годах»
	Попова Н.А.

Егорова Т.Г.
	17.04.2013г.

	28.
	Сбор информации и подготовка доклада главы  администрации района об оценке эффективности органов  местного самоуправления муниципального района
	Попова Н.А.

Егорова Т.Г.
	до 

01.05.2013 г



	29.
	Проведение заседаний рабочих групп по разработке  стратегии  социально-экономического развития Киржачского района до 2020 года по следующим направлениям:

-«Мероприятия бюджетного и налогового процесса»;

-«Промышленность»;

-«Малый бизнес»;

-«Потребительский рынок»
	Попова Н.А.

Егорова Т.Г.
	май

	30.
	Разработка прогноза социально-экономического развития Киржачского района
	Попова Н.А.

Егорова Т.Г.
	июнь

	31.
	Составление уточненного прогноза социально-экономического развития Киржачского района
	Попова Н.А.

Егорова Т.Г.
	октябрь

	32.
	Оценка бюджетной  и социальной эффективности предоставляемых  (планируемых к предоставлению) льгот по уплате ЕНВД
	Попова Н.А.

Егорова Т.Г.
	до 01.05.2013г. 

	33.
	Оценка выпадающих доходов бюджета муниципального района на очередной финансовый год и на плановый период в связи с предоставлением льгот по уплате ЕНВД
	Попова Н.А.

Егорова Т.Г.
	до 15.07.2013г.

	34.
	Составление паспорта Киржачского района
	Попова Н.А.

Егорова Т.Г.
	3 квартал

	35.
	Подготовка материалов к заседанию комиссии по определению перечня вводимых видов предпринимательской деятельности и значений корректирующих коэффициентов для расчёта единого налога на вменённый доход для отдельных видов деятельности
	Попова Н.А.

Егорова Т.Г.
	август

	36.
	Формирование отраслевого заказа по подготовке кадров для отраслей экономики района
	Егорова Т.Г.
	до 01.09.2013г.

	37.
	Комиссия по определению перечня вводимых видов предпринимательской деятельности и значений корректирующих коэффициентов для расчета ЕНВД для отдельных видов деятельности
	Попова Н.А.

Егорова Т.Г.
	27.09.2013г.

	38.
	Формирование реестра долгосрочных целевых программ
	Егорова Т.Г.
	ноябрь

	39.
	Составление Схемы размещения нестационарных торговых объектов
	Попова Н.А.


	до 01.12.2013г.
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